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Empresa

Permite visualizar los datos de la empresa, estos estan categorizados en tres secciones:

Empresa
Contiene la informacién fiscal, de contacto y el nimero de producto, siendo este ultimo el
Unico dato modificable por el usuario.

\
EMPRESA PARAMETROS FLOTAS
Nombre de la Empresa N° producte
CIF Pais w
Poblacién Domicilio
Teléfono Fax
Contacto Principal
Web E-mail

Parametros
Muestra los datos de la empresa susceptibles a ser configurados.

-
EMPRESA PARAMETROS FLOTAS

Generales

Tipo de empresa B — % Categoria laboral por defecto CONDUCTOR v
Periodo de la aplicacion 01/01/2020 31/12/2030

Menis laterales desplegados por defecto
Seguridad

Longitud minima de las contrasenas 8 Contrasefia alfanumérica

Conductores

Margen de minutos para la verificacion de 20

Km

Horas anuales efectivas 1826 Horas periodo semanal 20

Méx. horas extra anuales 80 Méximo horas compensables al dia 9

Concepto anticipos Activar conductores sin fechas ()
Configuraciones adicionales

Priorizar la informacién de los kms. recibida del operador Priorizar la informacién de la posicién geografica recibida del operador
En la opci6n de Dietas, mostrar los importes desglosados

Generales

e Tipo de empresa: Si la empresa transporta mercancias o pasajeros

e Categoria laboral por defecto: Categoria laboral que se asignard a los nuevos
conductores por defecto.

e Periodo de la aplicacidn: Rango de fechas en el cual la empresa se considerara
activa

e Mentus laterales desplegados por defecto: Si estd cuando las paginas tengan un
menu lateral derecho esté se mostrara al entrar en la pagina.
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Seguridad

e Longitud minima de las contrasefias: Numero de caracteres minimos para que la
contrasefa sea aceptada.

e Contraseiias alfanuméricas: Si estd activo las contrasefias deberdn contener letras y
numeros.

Conductores

e Margen de minutos para la verificacion de Km: Margen de minutos para confirmar
los kildmetros del vehiculo en la ubicacién de inicio o final de la jornada que se
tomara en cuenta cuando no cuadren la localizaciones del conductor.

e Horas anuales efectivas: Cantidad de horas efectivas permitidas anualmente

e Horas jornada semanal: Es el nimero de horas de jornada semanal. Las horas que
excedan de este numero se computaran como horas extra, aparecera como
predefinido en la creacién de un convenio.

e Max. horas extras anuales: Es el valor de horas extras maximas que puede hacer un
conductor en un afio, aparecera como predefinido en la creacidn de un convenio.

e Maximo horas compensables al dia: Maximo de horas que el conductor podrd
compensar en un dia.

e Concepto anticipos: Establece un concepto que saldrd como predefinido al crear un
anticipo.

e Activar conductores sin fechas: Si esta activo se podran activar los conductores que
no tengan fecha de alta y fecha de baja.

Configuraciones adicionales
e Priorizar la informaciéon de los kms. recibida del operador: En el calculo de los
kildbmetros, permite escoger si se quiere priorizar la informacion recibida del
operador de posicionamiento en pos a los indicados en el fichero integrado del
tacdgrafo.

Opcion exclusiva para empresas qué hayan solicitado la vinculacidn con un
operador de posicionamiento.

e Priorizar la informacion de la posicion geografica recibida del operador: Al calcular
la posicién geografica del conductor para determinar los importes de las dietas,
permite escoger si se quiere priorizar la informacién recibida del operador de
posicionamiento en pos a los indicados en el fichero integrado del tacégrafo.

Opcion exclusiva para empresas qué hayan solicitado la vinculacion con un
operador de posicionamiento.

e En la opcion de Dietas, mostrar los importes: En el listado de la opcidn de Dietas,
mostrar los importes desglosados categorias (dietas, complementos y gastos
manuales), o mostrar Unicamente el total.
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En la pestafia flotas, se puede administrar y configurar los pardmetros basicos de las flotas

y asignar los convenios correspondientes. Antes de poder crear una flota debe existir un

calendario laboral y un convenio.

b e - - # °
FLOTA CONVENIOS
Nombre de la flota ccec
CIFNIF
Pais Espafia ~ Provincia Girona ~
o o Comunidad Catalufia ~ Poblacién blanes
Calendario v Categoria laboral w
‘ Galeria | defecto
Carpeta entrada Fecha alta defecto
Email notificacion Sobreescribir ficheros .
|_ Guardar || Cancelar |
Para afadir un convenio a la flota hay que seleccionar la pestafia convenios e insertar los
convenios correspondientes a la flota.
L L2 L] -e v wd o
FLOTA CONVENIOS
Convenio Fecha inicio Fecha final
Convenio Barcelona v 01/06/2018 31/12/2021 (—D
- @
|
|
Convenio Barcelona
[§
|_ Guardar H Cancelar
A seleccionar uno se indicara en pantalla el rango de aplicacidn de este.
Pagina 7 de 68 Versiéon 4.0



EUTl  Databietas lzotufa

oomg SEENYRARE

Limites cotizacion dietas

Establece los limites a partir de los cuales se calculara el importe cotizable de las dietas de
una liquidacién cuando el convenio aplicable establezca la Cotizacién dietas con la tipologia
Articulo 147 del R.D. Legislativo 8/2015 y Articulo 9 R.D. 439/2007.

LIMITE COTIZACION DIETAS ()
Descripcion Limites 2023 @
Ejercicio 2023 Fecha inicio 01/01/2023
Criterio internacional | Separar las dietas nacionales y |as internacionales v

Pernocta por separado

Con pernocta Sin pernocta Limite pernocta
Nacional 53,34 26,67 15,00
Internacional 91,35 48,08 25,00
| Cerrar |

e Descripcion: Nombre con el cual se identificara el limite.

e Ejercicio: Aio aplicable para el limite (a nivel informativo).

e Fecha inicio: Establece a partir de qué dia se aplicara el limite de cotizaciéon
configurado.

e Criterio internacional: Entendiendo como dietas internacionales las que se realizan
en un pais distinto al establecido en la cabecera del convenio aplicable, parametriza
el criterio a partir del cual el cdlculo de las cotizaciones de las dietas se tendra en
consideracién con los importes del limite internacional en vez del nacional.

e La primera dieta es en internacional: Tras ordenar las dietas por fecha, si la
primera dieta del dia se realiza en territorio internacional.

e La ultima dieta es en internacional: Tras ordenar las dietas por fecha, si la
ultima dieta del dia se realiza en territorio internacional.

e Una de las dietas es internacional

e Todas las dietas son en internacional

e Separar las dietas nacionales y las internacionales: Se calcularan por separado
las cotizaciones de las dietas nacionales e internacionales del mismo dia. En este
caso se considerara con pernocta la tipologia que la contenga.

e Pernocta por separado: Cuando se calculen los limites, el importe de la pernocta no
se sumard al resto de las dietas y se calculard con su correspondiente limite
nacional o internacional.

Pagina 8 de 68 Versiéon 4.0



EUTl  Databietas lzotufa

oomg SEENYRARE

o Importes: Establecen el importe exceptuado de cotizacion para las dietas. El
importe cotizable serd el sumatorio del excedente entre el importe total de las
dietas aplicables y el importe exceptuado de cotizacién para cada una de las
tipologias de limites aplicables en el dia evaluado.

El importe exceptuado se categoriza segun nacional o internacional, estableciendo
unos importes distintos cuando entre las dietas calculadas se realice una pernocta o
no.
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Grupos de usuarios
Grupos a los que se asignaran los usuarios determinando sus permisos.
Datos de grupo
Datos generales del grupo de usuarios
DcTGnnmmmmr togout
E FLOTA
DATOS DE GRUPO PERMISOS DE GRUPO PERMISOS ESPECIALES DE GRUPO

Descripcion de grupo (ES) ‘m—‘ Puede crear usuarios

Descripcién de grupo (CA) \ Flota \ Puede crear grupes de usuario

Tipo grupo ‘ﬁ‘ Active

Caducidad de la contrasefia "Dutral:idlg en dias de la 360

Permisos de grupo

Permite restringir los permisos del grupo de usuarios, las paginas que pueden very las

acciones que pueden realizar con los formularios.

FLOTA

DATOS DE GRUPO PERMISOS DE GRUPO

Nombre de la opcién Vi

(i)
=

Pagina principal
Dietas
Informe Dietas
Integrar ficheros
Dietas
Liquidaciones
Liquidaciones (Admin)
Anticipo
Entradas ADR
Horas extras compensadas
Horas extras remuneradas
Localizacion GPS
Empresa
Convenios
Calendario de festivos
Conductores
Restricciones de trafico
Estadisticas
Horas extra
Grafica horas extra
Configuracion
Accesos directos
Departamentos de notificacion

A< NN RN NN N N<B< N BN uN < NN NN NN W<

Insertar

formulario formulario

<N N N<N<N<N<]

<< N<N<N<N<N<N<

a

PERMISOS ESPECIALES DE GRUPO

Editar

<N <N<N<N<N<]

<< NN N N<N<N<

<]

Borrar

formulario

<H<N<<H<H<W<

[<H<M<H<N<N<H<N<N<

a

>

<

DOOOOOOOOOOOOOOOOHOOODOOG®
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Permisos especiales de grupo
Permite restringir las acciones especiales que puede realizar un grupo de usuarios.

FLOTA
DATOS DE GRUPO PERMISOS DE GRUPO PERMISOS ESPECIALES DE GRUPO
Nombre de la opcion Permitido
Ver listado de Usuarios
Permitir modificar afio factura O
Abrir Liquidacion verificada (|
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Usuarios

Médulo de administracion de usuarios desde el que se habilitan los permisos. Cada usuario
hereda los permisos del grupo al que ha sido asignado; no se podran dar mds permisos que
los definidos en el grupo de usuarios pero si se podran restringir los que se necesiten.

USUARIOS PERMISOS PERMISOS ESPECIALES NOTIFICACIONES
Tipo usuario Flota v Flota v
Grupo de usuario Flota ~
Login Nombre usuaric web
Contrasefia P Email
Caducidad de contrasefia 15/12/2021 Mévil
Idioma Castellano v

Activo

e Tipo usuario: Seleccionar siempre Flota.

e Grupo de usuario: Indicar a qué grupo pertenece el usuario (los permisos basicos se
unifican por grupos).

e Login: Nombre que usara el usuario para entrar en la aplicaciéon web.

e Contraseiia: Contrasefia privada que junto al login permitird acceder a la aplicacion
web.

e Caducidad de contraseiia: Fecha a partir de la cual se pedira al usuario cambiar la
contrasefa.

¢ Idioma: Idioma en que se le mostrara el aplicativo al usuario.

e Nombre usuario web: Nombre de referencia dentro de la aplicacion.

e Email: Correo electrénico de contacto del usuario.

e Mavil: Numero de mdvil de contacto del usuario.

e Activo: Activa o desactiva al usuario, un usuario desactivado no podra entrar en la
aplicacion.
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Permisos

Se pueden limitar las paginas a las que un usuario puede acceder y las acciones que puede
realizar. Hay una serie de paginas publicas que no se puede limitar el acceso de los usuarios
(por ejemplo la pagina principal y los submenus de ayuda).

USUARIOS PERMISOS PERMISOS ESPECIALES NOTIFICACIONES

Insertar Editar Borrar

Nombre de la opcion formulario formulario formulario

5
g

Pégina principal
Dietas
Informe Dietas
Integrar ficheros
Dietas

(<M< <M<
(<< <M <]

Liquidaciones
Liquidaciones (Admin)
Anticipo

Entradas ADR

[<H<B<N<N<N<N<]
[<H<B<N<N<N<N<]
CRORCHCRORORCHSRO)

El usuario puede ver la pagina

El usuario puede insertar
datos en el formulario

El usuario puede editar datos El usuario puede borrar datos

del formulario del formulario

Permisos especiales
Se permitird mediante permiso especial que los usuarios puedan acceder, o modificar en
zonas de confianza.

T,

USUARIOS PERMISOS PERMISOS ESPECIALES NOTIFICACIONES
Nombre de la opcién Permitido
Ver listade de Usuarios
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Perfil de usuario

Modificable al pulsar sobre el nombre o el icono

aplicacion.

PERFIL DE USUARIO (]

Identficacién web [ ]

Contrasefia del usuario esesssesnsne
Nombre usuario web
Email de usuario

Mévil del usuario

en la parte superior derecha de la

Idioma del usuario

Castellano v

| Aceptar || Cancelar | | Vincular con Telegram |

La vinculacidn con Telegram se utiliza en algunas funciones del aplicativo para poder recibir

notificaciones en un medio alternativo al correo electronico.

Para realizar el proceso de vinculacién solo se requiere hacer clic en el botén y seguir las

instrucciones que apareceran en pantallay en el correo electrénico enviado en la direccién

email.
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Conductores

Contiene la informacién base requerida para la identificacién de los conductores y una
serie de configuraciones personalizadas para cada uno de ellos.

Ficha del conductor

Datos
Informacidn identificativa del conductor, estos deben introducir fielmente.

En caso de disponer de un operador de posicionamiento activo, el Cédigo Externo sera el
correspondiente ID con el cual estd registrado el conductor en dicho operador.

JHEFFERSON DANILO AGUILAR CASTILLO (]
DATOS ANTICIPOS CONVENIOS TARIFA PERSONALITZADA @
Nombre JHEFFERSON DANILO
Apellidos AGUILAR CASTILLO
Numero tarjeta E7402691850000 Codigo Externo
Pais Spain ~ Fecha baja
Flota Green Road (Corto Recorrith Fecha alta 02/07/2018
Categoria Laboral CONDUCTOR v Activo
Galeria
Guardar || Cancelar
Anticipos
Para cada conductor se podra visualizar su histdrico de anticipos.
e ‘e - . (%]
DATOS ANTICIPOS CONVENIOS TARIFA PERSONALITZADA ®
Fecha ¥ Concepto v Importe 3 ¥
27/01/2022 Por peticion del conductor 150,00 @ @
04/02/2022 Ayuda familiar 50,00 @ @

| Guardar H Cancelar |

Para cada anticipo podremos ver la fecha, una descripcion, el importe y si dicho anticipo ha
sido liquidado ©, 0 atin no @.
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Convenios

De base, el convenio aplicable viene conforme a la flota asignada al conductor.

La opcidén de Convenios permite forzar la aplicacidon de un Convenio a un conductor aun
que por flota se le hubiera de asignar otro.

A SIS DM WO o
DATOS ANTICIPOS CONVENIOS TARIFA PERSONALITZADA ®
Convenio Fecha inicio Fecha final
Convenio Corto Recorrido v|  01/01/2018 31/12/2050 ®

Cuando no se indica convenio alguno, se aplica el configurado en la flota a la cual pertenece el conductor

—

Tarifa personalizada
Permite la aplicacion de importes distintos a los establecidos en el Convenio aplicable
durante un periodo determinado de tiempo.

La configuraciéon de los importes es idéntica a la encontrada en los Convenios.

A SRR S b B R (x]

DATOS ANTICIPOS CONVENIOS TARIFA PERSONALITZADA ®
Tipo ¥ Zona ¥ D.Completa Desayuno Comida Cena Pernocta Inicio Final
POI widnes 75,00 15,00 22,50 22,50 15,00 09/05/2022 26/05/2022 (P
Fol ::;AYETANO punTO 30,00 5,00 10,00 10,00 500 11/05/2022 31/05/2022 @
Pais Francia 30,00 5,00 10,00 10,00 5,00 01/06/2022 30/09/2022 @
CC.AA. Pais Vasco 30,00 5,00 10,00 10,00 5,00 01/06/2022 30/09/2022 @
Cuando no se indique POI alguno, se aplicaran todos los de la empresa
‘Guardar Cancelar
IMPORTES [}
Tipo | poi v POI | SAN CAYETANO PUNTO CERO &4
Inicio | 11/05/2022 | Final [ 31/05/2022 |
D. Completa Desayuno Comida Cena Pernocta
[ 30,00 | | 500 | [ 10,00 | | 10,00 | [ 5,00 |
‘Guardar Cancelar
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Listado de conductores

Nimero tarjeta Nembre “ cédigo Externa

[4]

El conductor no tiene una fecha de alta
valida

El conductor no tiene una categoria
laboral asignada

CONDUCTORES

4 categoria laboral

CONDUCTOR

(CONDUCTOR

CONDUCTOR

(CONDUCTOR

CONDUCTOR

CONDUCTOR

CONDUCTOR

4 Fecha alta 4 Fecha baja

02/07/2018

1411172021

16/04/2015

16/04/2015

01/03/2000

25/07/2018

15/10/2021

% Flota

® ® ® @ ® ® ® ® @ ® ®@ @

®
<

Si un conductor tiene errores, estos sé indicaran al lado del nombre en la cuadricula con un

icono.

Se pueden filtrar los conductores con errores desde el formulario de busqueda de la

<

]
pagina.
CONDUCTORES

Flota [ EY Rango fecha de alta

Numero tarjeta | Y| Rango fecha de baja

Conductor [ EY Activo

Filtrar por errores
Nidmero tarjetat Nombre * Categoria laboral + Fecha alta

Buscar

3 | Mo Flota

-«

¥ Activo
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Configuraciones generales

Accesos directos
Se pueden configurar ciertas opciones del menu para que aparezcan como acceso directo
en la pdgina principal.

paTa Grup Flota KTF. Logout
DATACOGRAF
Integrar ficheros Dietas Liquidaciones Anticipo Entradas ADR
(Admin)
Localizacién GPS Empresa Convenios Calendario de Conductores
festivos
Restricciones de Horas extra Grafica horas
trafico extra

Para configurar los accesos directos hay que ir al menu configuracién, accesos directos e
insertar uno nuevo o editar uno existente.

MANTENIMIENTO ACCESO DIRECTO (]
Icono del acceso directo  opcién del menu Dietas >
Posicién 2
Activo

Galeria
| Guardar || Cancelar |

e Opcion del menu: Elegir entre las opciones del menu que permiten la creacién de
un acceso directo

e Posicion: Lugar en el que se situara el acceso directo respecto a los demas

e Activo: Si el acceso directo se mostrara en la pantalla principal

Pagina 18 de 68 Versiéon 4.0



EUTl  Databietas lzotufa

moEa SEENYRARE

Para cambiar la imagen hay que pulsar el botén “Galeria” que mostrara las imagenes
disponibles para elegir.

GALERIA (-]

Icono del acceso directo

v

Galeria

Aadir || seleccionar ||  Cancelar

Complementos
Los complementos son conceptos salariales para la confeccién de las dietas.

CONCEPTOS (%]
Descripcion (ES) Vale de Gasolina
Descripcion (CA) vale de Gasolina
Precic 15,00
Sujeto a cotizacién .
Visualizar por imputaciones manuales de conductor .
| Guardar | ‘ Cancelar |

Al crear un complemento se podra buscar, seleccionar y anadir como gasto en una dieta de
manera manual o automatica.

Las descripciones de los conceptos se mostraran acorde al idioma que tenga seleccionado
el usuario en el perfil y el precio que se asigna en el concepto es el precio que saldra por
defecto al afiadir el concepto a una dieta.
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Categorias laborales
Rango laboral del conductor. Se pueden afiadir, modificar y eliminar categorias laborales.

CATEGORIAS LABORALES [}
Descripcion Oficial de primera
Plus nocturnidad / Hora 5,00

| Guardar | | Cancelar |

El importe del plus convenio sumado al salario base se usara para el calculo del plus por
nocturnidad.

Tipo Recorridos

Empleado en Convenios con el Complemento kilométrico activo, define una serie de
categorias en funcién de los kildmetros totales realizados por un conductor a lo largo de
una liquidacion.

TIPO RECORRIDO

'y

Descripcion ¥ Kms. Minimos
Corto 0 @
Largo 7.000 @
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POls
Creacion y gestion de puntos de interés para lograr una mayor afinacién en la localizacién
de los conductores y la asignacion de tarifas de dietas a mayor profundidad.

Categorizados por grupos, los POIs se definen dados una latitud, longitud y radio.

Actualmente esta funcionalidad es exclusiva para las empresas que cuenten con un
operador de posicionamiento que pueda proporcionar la informacién requerida.

e Histérico de posiciones geograficas dados un conductor o vehiculo en un periodo de
tiempo determinado.
e Histérico de pasos por POI dados un conductor o vehiculo en un periodo de tiempo

determinado.
POI'S n £ Actualizar desde Operador

Descripcién * Activo Nombre * Descripcién Latitud Longitud Radio Activo
Restaurantes (0) Q ® ASESA 41.105081828669  1.213141570021 50 e ®
E‘éggg;ﬁg‘\(’}fk I} ® AZUQUECA HENARES 40.548427583333  -3.2731349444444 100 @ @
DESPLAZAMIENTO @ ® Bascula Pa de Mel 41535713194444 042015 50 <) ®
© BP CASTELLON 39.950385444612  -0.0089748222934741 500 2 ®
nponEdonL) © ® CCANOVELLES 21.628368095966  2.2861285922619 100 @ @
PARKINGS (0) @ ® ENGUERA 38.993362416667  -0.67317497222222 100 © ®
CANARERCS72) i‘ ® EULIP SPA 44.844583 10370833 2.000 e ®
2::’:‘2:285) ‘: g Euti Software Kotufa Software 41.974886871048  2.82148003578186 17,56 ﬂ ®
———— 5 ® LIPSA HUELVA 37.1637599988157 -6.89442916669836 500 Q ®
@ISR 2 ® LRC EURL MAZERES/SALAT 43.133776954223  0.97645073018397 500 2o ®
Bases (71) ) ® o i e FIGUEIRA. 40.060522830629  -8.8505858417657 180 © ®
NUMA 41.946838388889  2.2504882777778 100 2 ®
pa de mel 41.532070166667 ~ 0.39831497222222 100 o @
PALAU 41.565048300769  2.1803782562911 100 © ®
TILLAN 37.751356670908  -1.0543470906102 50 e ®
TOTAL 41.310145263593  2.1309649914009 50 2 ®

Los POls y sus respectivos grupos se pueden obtener por creacion manual o peticién al
operador.

Generar POls des de el operador
Si el operador de posicionamiento lo permite, se realizara una solicitud para obtener todos
los grupos y los respectivos POls que se hayan configurado en este.

Dicha solicitud se realiza por parte del usuario desde el menu de la derecha con la opcién
“Actualizar desde Operador”.

Atencion: Si se ha realizado alguna modificacion sobre POls obtenidos con anterioridad,
estos seran sobrescritos.
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Creacion manual de un POI

Para iniciar el asistente de creacidén, teniendo seleccionado el grupo que nos interesa,
abrimos el mantenimiento con clic derecho en el listado y le damos a la opcidn de “Crear
POI”.

Podemos introducir manualmente las coordenadas (latitud y longitud) y el radio o usar la
funcién de “Generar POI” la cual nos abrird un mapa donde poder dibujar el POl y obtener
sus correspondientes coordenadas y radio.

POI o POI o
Grupo | Clientes | Grupo | clientes |
Nombre l Euti Software] ] Nombre l Euti Software]| ]
Descripcion | kotufa Software | Descripcién | Kotufa software |
Latitud | o | Latitud | 41.97488687104799 |
Longitud | 0 | Longitud | 2.821480035781861 \
Radio o | Radio | 17.560051060725673 |

Activo Activo 4
I Guardar || Cancelar l Generar POI ]I Ver POI ] [ Guardar H Cancelar || Generar POI H Ver POI ]

CREACION DE POIS (]
14 , g : , x@ 9"‘5\“ :
2 o 19 5 o 3
2 'Ei_!v - f ! gl °n,
i Carp ®0 m %€ Chols Lee e =
;,rerde[&ffeul 2009 . a EE %'o‘-‘ﬂ e
v & - e0 B =,
€. Mig =, ~ ~  Farmacia@ e =
i ¢ Er KRgnos |2 PP o8 I?\A‘n‘)_guom' = = )
24 4 15
= =
= MyRa S L
Palsc = &
! 5 53

rres

39 | Ferre
Li13 %)

39
¢ (rigbel B =

85 Campus
Centre,

Inercaja

Carrer del Migdia ==
o

Inspeccic
de trebal

Atencion: Los POIs que se creen manualmente sélo seran efectivos para empresas cuyo
operador permita obtener las posiciones geograficas.

Consideraciones adicionales
De los POls obtenidos por el operador sélo se podra modificar la descripcién y el nombre.

Para ver un POl en el mapa podremos usar el clic derecho y seleccionar “Ver Mapa” o en el
formulario del que nos interese con “Ver POI”
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Convenios

Un convenio es el acuerdo vinculante entre los trabajadores y los empresarios de un sector
o empresa determinada. Regula las condiciones laborales.

CONVENIOS
Descripcion Convenio Barcelona Configuracién horaria UTC o LOCAL | Local  ~
Tipo General v Fecha Aplicacion (Inicio / final) 01/06/2018 3171202022
Cconvenio Adjuntar
Pais / CA 7 Prov. | spain | [ear -
DIETAS PLUSES KILOMETRAJE
Configuracion de las dietas Importes
Tipo célculo Margen no obligatoria v Cotizacitn Dieta . Tipe 4 Zona ] D. Completa Desayuno Comida cena Pernocta
Desayuno Comida Cena Pernocta Pais Italia 7735 10,00 25,00 25,00 1735 @
Haras 07:00 13:00 21:00 01:00 Pais Espafia 47,10 5,45 14,16 14,16 1333 ®
@®
Margen . o o e Pais Alemania 90,52 15,00 30,00 30,00 15,52 @
Pais Resto Europa 47,00 7,00 15,00 15,00 10,00 @
Comida Plaza T3S Pais Bielorrusia 80,00 4,00 30,00 30,00 16,00 @
CCAA. Catalufia 35,00 5,00 10,00 10,00 10,00 @
ADR CCAR Galicia 40,00 5,00 10,00 10,00 1500 @
Tipo ADR Dieta ~ Cotizacién ADR 9
Precio diario ADR 48,12 ADR proporcional i .
Descripcion Convenio Barcelona Configuracion horaria UTC o LOCAL Local v
Tipo General v Fecha Aplicacién (Inicio / final) 01/06/2018 31/12/2022
Convenio Adjuntar
Pais / CA / Prov. | Spain v| | CAT ~
DIETAS PLUSES KILOMETRAJE

Contiene los datos basicos que definen el Convenio

e Descripcidon: Nombre con el que se identificara el Convenio

e Tipo: Se puede escoger si el convenio es de tipo general, provincial o de empresa
e Documento adjunto del Convenio

e Pais, region y provincia

e Fecha aplicacion: Rango de fechas en el cual el Convenio estard en vigor

e Configuracion horaria: Define si las horas introducidas en las demas

configuraciones seran en hora UTC o en la hora local de la aplicacidn (zona horaria
de Espafia)
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Dietas

Define los horarios y las correspondientes tarifas aplicables a cada tipologia de dieta, junto
con cdlculos bases adicionales como el ADR y la “Comida Plaza”.

DIETAS PLUSES KILOMETRAJE
Configuracién de las dietas Importes
Tipa calculo Margen no chligatorio v Cotizacién Dieta . Tipo ¢ Zona D. Completa Desayuno comida Cena Pernocta
Desayuno Comida Cena Permocta Pais Italia 77,35 10,00 25,00 25,00 1735 @
Horas 07:00 300 21:00 01:00 Pais Espania 47,10 545 14,16 14,16 1333 @
— » o @ @ Pais Alemania 90,52 15,00 30,00 30,00 1552 @
Pais Resto Europa 47,00 7.00 15,00 15,00 10,00 ®
Comida Plaza e Pais Bielorrusia 80,00 4,00 30,00 30,00 1600 @
CCAA Catalufia 35,00 5,00 10,00 10,00 1000 @
ADR CCAA. Galicia 40,00 5,00 10,00 10,00 1500 ®
Tipo ADR Dieta ~ Cotizacién ADR { )
Preio diario ADR 4812 ADR proporcional .

Configuracion de las dietas

Establece la configuracién horaria aplicable para cada una de las tipologias de Dieta junto
con la habilitacién de la cotizacidn de estas y el importe de la “Comida Plaza”

Configuracion de las dietas

Tipo calculo Margen no obligatorio v Cotizacion Dieta .
Desayuno Comida Cena Pernocta
Horas 07:00 13:00 21:00 01:00
Margen 30 60 60 60
Comida Plaza 10,35
Horarios

Mediante la opcion Tipo cdlculo se escoge como se desean configurar los horarios.

Dispone de tres modelos, dos basados en periodos de tiempo y el tercero en los minutos
totales de la jornada.

Por rango de horas

Se definen las horas para cada cémputo partiendo de una hora base y un margen de

minutos para formar el rango de { HoraBase - margen , HoraBase + margen }. Dicho margen
tiene dos modos de comportamiento

e Margen obligatorio: Se computara si el rango de horas resultante estd completamente
incluido en la jornada laboral del conductor.

e Margen no obligatorio: Se computara cuando a lo largo de la jornada laboral del
conductor al menos un minuto coincida dentro del rango de horas.
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Por horas trabajadas

Se establece el computo de las diferentes dietas indicando el minimo de minutos que el
conductor debe trabajar.

Configuracion de las dietas
Tipo calculo Por horas trabajadas =~ v Cotizacion Dieta .
Desayuno Comida Cena Pernocta
Minutos 0 180 360 480
Computar .
Comida Plaza 10,35

Si no se activa el “Computar” correspondiente a la dieta, estd no serd aplicable aun que
cumpla las condiciones de tiempo. Correlativamente, si el conductor ha realizado al menos
1 minuto, las dietas habilitadas con un valor de 0 minutos siempre se aplicaran.

Cotizacion Dieta
Define el tipo de cdlculo de cotizacidn de las dietas, el importe cotizable se mostrard en la
liquidacion. Existen tres tipos de cdlculo:

e Dietas no cotizan: No habra importe de cotizacion.

e Importe total de las dietas: Se cotizara el importe total de las dietas.

e Articulo 147 del R.D. Legislativo 8/2015 y Articulo 9 R.D. 439/2007: Este tipo de
calculo requiere una configuracion previa.

Dicha configuracidn debe realizarse en la pestafia de "Limites de cotizacidn dietas"
en la opcidon de Empresa. Esta configuracion permite indicar los valores limites para
el cdlculo del importe de la cotizacién segun los criterios y la forma de célculo de la
legislacién.

El importe cotizable sera el valor excedente del importe de las dietas respecto al
limite establecido en dicha configuracion.

Comida plaza

Podria llegar a sumarse el importe de comida plaza en la dieta si asi se indica en la dieta de
la jornada a liquidar. Este importe sera asignado a las jornadas en las que se realice al
menos una actividad
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ADRs
ADR
Tipo ADR Dieta v Cotizacion ADR (]
Precio diario ADR 48,12 ADR proporcional

iProporcional por .
horas?

e Tipo ADR: Indicamos si el importe ADR computa como dieta o como plus
e Precio diario ADR: El importe adicional que se sumara si el conductor lleva materias
peligrosas.
e ADR Proporcional: Indicamos si es proporcional o completo.
o Siesta desactivado el calculo se realiza multiplicando el importe de materias
peligrosas por el nimero de jornadas con ADR.
o Siesta activado el resultado obtendra de multiplicar la fraccion de tiempo de
la jornada en lugar de la jornada completa
e Proporcional por horas: Especifica con qué parametro se realizard el calculo
proporcional de los ADR. Solo disponible si se ha activado el ADR Proporcional
o Siesta desactivado se emplearan los kildmetros
o Siesta activado se emplearan las horas

Importes
Define los importes para cada una de las dietas. El aplicativo contempla multiples tipologias
de zona:

e Pais
e Comunidad Auténoma
e POls, exclusivos para empresas con operador de posicionamiento.

Importes

Tipo ¥ Zona ¥ D.Completa Desay Comida Cena Pernocta

Pais Italia 77.35 10,00 25,00 25,00 1735 ®

Pais Espaiia 47,10 5,45 14,16 14,16 1333 @

Pais Alemania 90,52 15,00 30,00 30,00 1552 @

Pais Resto Europa 47,00 7,00 15,00 15,00 10,00 ®

Pais Bielorrusia 80,00 4,00 30,00 30,00 16,00 @

CC.AA. Galicia 40,00 5,00 10,00 10,00 1500 @

CC.AA. Catalufia 35,00 5,00 10,00 10,00 10,00 ®

POI Hotel Euti 40,00 3,00 13,50 13,50 10,00 ®

IMPORTES (]
Tipo [ ol v POI Hotel Euti &
D. Completa Desayuno Comida Cena Pernocta
40,00 3.00 13,50 13,50 10,00

| Guardar || Cancelar |

El orden de preferencia para aplicar las distintas tarifas es: POl = CC.AA. = Pais
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Localizacion del conductor
Para considerar que tarifa aplicar se tendran en cuenta, en orden, las siguientes directrices.

1. Se dispone de operador de posicionamiento
1. Segun el margen de tiempo en que se aplica la dieta, buscar en los registros
de la opcion Localizacion GPS
2. Ordenar segun el orden de preferencia descrito anteriormente.
3. Seleccionar la tarifa aplicable, segln convenio, mas ajustada.
Si se encuentra alguna el proceso finaliza, en caso contrario sigue en el
siguiente punto.
2. No se ha encontrado una tarifa aplicable o no se dispone de un operador de
posicionamiento.
1. Se toma como referencia el lugar de inicio y fin (Pais y CC.AA.) del periodo
para la primera dieta aplicable.
2. Ordenar segun el orden de preferencia descrito anteriormente.
. Seleccionar la tarifa aplicable, seglin convenio, mds ajustada.
3. Sialfinalizar el proceso no se ha encontrado tarifas aplicables, se mostrara un error
en la opcion Gestion de dietas =2 Dietas.

Atencidn: Cuando sélo se disponga del inicio y fin de periodo como referencia, para el lugar
de la primera dieta que le corresponda al conductor se empleara el de inicio del periodo y
para el resto la del final.
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Pluses
Define los extras aplicables a las dietas

DIETAS PLUSES KILOMETRAJE
Festivos Nocturnidad
Importe por defecto de festivos [ 0,00 | Activar cilculo de nocturnidad automéatico
i _ Rango de horas de necturnidad | 22: [ 061 ]
Precios Especiales g | =0 | ‘ LEIY ‘
. . N ~ . e Tipo calculo de nocturnidad | Imparte fijo liquidacién - ‘
Tipo festivo v Desde ¥ Hasta ¥ Precio v
Domingo 14:00 22:00 500 @ Actividades de nocturnidad
Conduccién Trabajo .
Disponibilidad . Descanso .
Conceptos automaticos Horas Extras
Complemento Unidades Precio / Unidad Coémputo anual .
|. Nocturnidad ‘ | 1] [ 1500 | @ | Horasanuales efectivas ‘ 1766 ‘
Horas jornada semanal ‘ 40 ‘
Maximo horas extras anuales ‘ 20 ‘
Maximo horas compensables al dia ‘ 9 ‘
Actividades para las horas extras
Conduccion . Trabajo .
Disponibilidad . Pausa .
Festivos

Establece un importe por defecto a los dias festivos. Dicho importe serd ignorado en caso
de conflicto con los Precios Especiales.

Precios Especiales
Amplia las funcionalidades del apartado de Festivos, permitiendo definir para cada tipo de
festivo y un rango de horas el precio aplicable.

Conceptos automaticos
Permite configurar una serie de Complementos que saldran automaticamente en cada
liquidacion.
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Nocturnidad

Constituye una serie de configuraciones relativas a los importes y calculos por nocturnidad.

Calculo de nocturnidad automatico: El importe por nocturnidad sera el indicado en
el Complemento de nocturnidad dentro los Conceptos automadticos.

Rango de horas de nocturnidad: Define qué horas se considerardn como
nocturnidad

Tipo de calculo: Permite escoger entre distintas modalidades

o Importe fijo liquidacidon: El precio serd siempre el mismo
independientemente de la cantidad de horas realizadas. Esta modalidad
activa el Cdlculo de nocturnidad automdtico y, en caso de no haberse
establecido previamente, crea un Concepto de nocturnidad dentro de los
Conceptos automadticos.

o Proporcional horas: Se utilizard el importe de Plus nocturnidad / hora
indicado en la Categoria laboral del conductor. Se puede escoger entre dos
pardmetros para las horas

* Jornada: El importe se multiplicard por las horas totales de la jornada
de la dieta
* Nocturnidad: El importe se multiplicara por la cantidad de horas
realizadas en nocturnidad por el conductor.
Actividades de nocturnidad: Indicar las actividades que se computaran como
nocturnidad.

Horas Extras

Establece los parametros para el célculo de las horas extras

Computo anual: En caso de activarse los calculos se realizaran con el total anual de
las dietas, en caso contrario con el semanal

Horas anuales efectivas: Cantidad de horas efectivas permitidas anualmente, el
exceso se considera horas extras.

Horas jornada semanal: NiUmero de horas que tiene una jornada semanal, el exceso
se considera horas extras.

Maximo horas extras anuales: El limite estipulado por convenio de horas extras
anuales.

Maximo horas extras compensables al dia: Maximo de horas que se pueden
compensar en un dia.

Actividades para las horas extras: Se establece qué actividades se usaran para el
coOmputo de las horas extras.
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Kilometraje

Permite definir un importe adicional en funcién del kilometraje realizado a lo largo de las
jornadas. El aplicativo permite escoger entre dos operativas distintas para el célculo de
dicho importe:

e Precio fijo: El importe se multiplicard directamente por los kildmetros de cada
jornada laboral

o Kilometros totales: Se emplearan como base de los célculos la suma del kilometraje
realizado en el periodo de la liquidacidn. Esta operativa requiere activar y configurar
el Complemento Kilométrico. Encontrara informacién detallada de este al activarlo
en su correspondiente pestafia dentro del Convenio.

DIETAS PLUSES KILOMETRAJE

Introduzca el coste por km 0,00 Activar Complemento Kilométrico .

Al activar el complemento kilométrico el coste por km se desactivara y prevalecera los valores indicados en las pestafias bajo este texio.

Dada la complejidad del complemento kilométrico cada apartado cuenta con una ayuda, de
las cuales se puede visualizar un ejemplo al hacer clic en Ver ejemplo

DIETAS PLUSES KILOMETRAJE

Introduzca el coste por km 0,00 Activar Complemento Kilométrico

Al activar el complemento kilométrico el coste por km se desactivara y prevaleceré los valores indicados en las pestaﬁas bajo este texto.
CONDUCCION EN SOLITARIO | CONDUCCION ENEQUIPO || SUPLEMENTO COND. EN SOLITARIO | SUPLEMENTO COND. EN EQUIPO || EXCEPCIONES
Ayuda Conduccion en Solitario

El Complemento Kilométrico Conduccién en Solitario es una alternativa al coste por Recorrido Factor Kms Importe
kilometraje en los convenios con el complemento kilométrico activado

Corto v < v 7000 0,051
La Gonduccion en Solitario es aplicable por las jornadas donde el conductor ha llevado
a cabo las actividades con conduccion en solitario, empleando los kilémetros lotales Corto v il 6999 00185

realizados en €l periodo de Ia liquidacidn como base para realizar los calculos.
Largo v = ov 0 0,0185

® e e

Permite definir martiples importes segln una serie de parametros:

= Recorride: Tipos de Recorrido

« Kms: Valor del kilometraje que se quiere comprobar

= Factor: Define las diferentes comparaciones realizables para aplicar el registro
segln los Kms entrados

« Importe: Precio por kildmetro aplicable

Para el calculo del importe se aplicara el registro mas adecuado entre los infroducidos
en el formulario Conduccion en Solitario, del cual se extraera el Importe y se multiplicara
por el total de los kilémetros realizados en la liquidacion.

Ver ejemplo
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DIETAS PLUSES

Introduzca el coste por km ‘ 0,00 |

KILOMETRAJE

Activar Complemento Kilométrico

Al activar el complemento kilométrico el coste por km se desactivara y prevalecera los valores indicados en las pestafias bajo este fexio.

CONDUCCION EN SOLITARIO CONDUCCIGN EN EQUIPO

SUPLEMENTO COND. EN SOLITARIO

SUPLEMENTO COND. EN EQUIPO

EXCEPCIONES

Ayuda Suplemento Conduccién en Solitario
El Complemento Kilométrico Suplemento de Conduccion en Solitario es una alternativa Recorrido Kms Importe
al coste por kilometraje en los convenios con el complemento kilométrico activado, r— r— —
complementaria al de Gonduccién en Solitario. | Largo v| [ 10000 | 00329 @
El Supiemento de Conduceidn en Solitario es aplicable por las jornadas donde el
conductor ha llevado a cabo las actividades con conduccion en solitario, empleando los
Kilémetros totales realizados en el periodo de Ia liguidacién como base para realizar los
calculos.
Permite definir malfiples importes segan una serie de parametros:
« Recorrido: Tipos de Recorrido
= Kms: Valor del kilometraje a partir del cual se aplicara el suplemento
« Importe: Precio por kildmetro aplicable
Para el calculo del imporie se aplicara el regisiro mas adecuado entre los introducidos
en el formulario Suplemento de Conduccién en Solitario, del cual se extraera el Importe:
y se multiplicara por la diferencia de kildmetros entre el total de los realizados en Ia
liquidacion y los indicados en el registro de suplemento aplicable
Dichos complementos son acumulativos enire ellos. Si existe algin regisiro aplicable en
el complemento kilométrico Conduccion en Solitario también se tendra en cuenta.
Ver ejemple
DIETAS PLUSES KILOMETRAJE
Introduzca el coste por km \ 0,00 \ Activar Complemento Kilométrico
Al activar el complemento kilométrico el coste por km se desactivara y prevalecera los valores indicados en las pestafias bajo este texto
CONDUCCION EN SOLITARIO | CONDUCCION EN EQUIPO || SUPLEMENTO COND. EN SOLITARIO | SUPLEMENTO COND. EN EQUIPO | EXCEPCIONES
Ayuda Conduccion en Solitario
Las excepciones dentro del &mbito del Complemento Kilométrico es un afiadido a las diferentes Factor Kms Fecha inicio Fecha final Recorrido
ias de C ffomé; no i0s. r - r
kmsDia> v/ | 100 | [ovowvz021 | | 31nz72021 | [ Largo v | @

Dado un tipo de Complemento Kilométrico y, si se cumplen las condiciones regisiradas, permite
forzar &l Tipo de Recorvido a aplicar ignorando €l valor que se le daria segan los Kildmetros y
factores indicados.

Cada excepcion vendra configurada por una serie de parametros:

« Factor: Define las diferentes fipologias de excepciones realizables

« Kms: Valor requerido para hacer cierto &l pardmetro Tipo

+ Fecha inicio: Indica a partir de qué fecha es aplicable la excepcion, se puede dejar en
blanco

« Fecha final: Indica hasta qué fecha es aplicable la excepcion, se puede dejar en blanco

* Recorrido: Tipo de Recorrido a aplicar

Para ¢l calculo del importe se aplicard el registro mas adecuado entre [0s introducidos en los
formularios de las Excepciones, del cual se extraera el Recorrido para ejecutar los calculos
definidos en los otros formularios de los Ce ilométricos no ios, forzando
€l uso del Recorrido extraido.

En caso de encontrarse con multiples opciones en los Complementos Kilométricos no
suplementarios, se escogera el mas préximo en relacion a los kildmetros y el Factor.

Ver ejemplo

Conduccion en Equipo

Factor Kms

Fecha final Recorrido

No se ha cargado ningun registro
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Copiar un convenio
Mediante el menu de opciones al hacer clic derecho es posible realizar la copia de un
convenio. Al hacerlo se abrira un formulario que pedira los siguientes datos:

COPIAR CONVENIO (]
Origen datos Convenio Barcelona
Descripcion Convenio Barcelona 2022
Fecha inicio aplicacion 01/01/2022
Fecha final aplicacién 31/12/2022
|. Guardar | | Cancelar |

e Origen datos: Indica de que convenio proceden los datos, este campo es
informativo

e Descripcion: La descripcidn del nuevo convenio
e Fecha inicio aplicacién: Cuando empezara a tener efecto el convenio
e Fecha final aplicacion: Cuando dejard de tener efecto el convenio
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Gestion de Dietas

Ficheros integrados

Los ficheros TGD en el caso de Espaiia procedentes de las tarjetas de los conductores son
procesados por la aplicacién, para obtener las jornadas de trabajo con sus diferentes
actividades.

Para integrar un fichero hay que seleccionar previamente la flota a la cual pertenece el
conductor e indicar si se quieren sobrescribir la informacién de los dias en caso de que ya
existan. Si marcamos opcidn, se sobrescribiran los dias existentes siempre que no estén
liquidados o no fueran introducidos manualmente. Solo se podra desintegrar un fichero si

las jornadas del mismo no estdn liquidadas.
INTEGRAR FICHEROS

Nombre conductor # Nombre de archivo Fecha subida ¢ Inicio datod Final datod Fecha de extraccién ¢

®

SELECCIONAR FLOTA DEL ARCHIVO (<]

Flota &,

A

Sobrescribir dias .

Subirarchivo || Cancelar |

Si se integra el fichero de un conductor inexistente el conductor sé creara en estado
desactivado y el fichero no se integrara. En este caso hay que ir al mantenimiento de
conductores, activarlo y volver a integrar el fichero.
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Muestra informacién detallada para el calculo de las Dietas para cada uno de los periodos
de un Conductor a lo largo de los dias.

Las dietas se organizan en dias, los cuales a su vez estan fragmentados en periodos.

Listado de las dietas

Dado un conductor y un dia nos muestra un resumen de los periodos y dietas aplicables,

junto con sus correspondientes importes y/o errores detectados.

O 26032022 @ 26/03
o IS

:00:00 ES(CV) - 07/03
42:00 ES(CM) - 08/03

1:03:00 ES(AN)
0:22:00 ES(CM)
00 ES(CV)

49:00 ES(CAT)

/2022 18:47:00 ES(CM)

18/03/2022 7:56:00 PT - 1

00 ES(CM) - 19/03 0:14:00 ES(CV)
2 19:35:00 ES(CAT)

21:30:00 ES(AR)

2 18:18:00 PT

23/03/2022 @ 23/03/2022 6:32:00 ES(AR) - 23/03/
2 00 PT

24/03/2022 @ 24/03/20225

25/03/2022 @ 25/03/2022 11:32:00 PT - 21:41:00 ES(CM)

22 6:42:00 ES(CM) - 2 3:38:00 ES(CV)

Conductor

DIETAS
4 Dietas aplicables Kms. ¥ Imp. Dietas? Compl. ¢ Gastos % Total

Dieta completa 554 Q 41,00 0,00 000 41008 ®
540 Q 41,00 0,00 000 41,0008 @
o +Cena + Pernocta 2319 35,00 0,00 0,00 35000 & @
Comida + Cena + Pernocta 5139 35,00 0,00 000 35000 R ®
Dieta completa 3510 41,00 000 5000 91,000R @
Dieta completa 442 41,00 0,00 000 41,008 @

Desayuno + Comida(Es) 304 0,00 0,00 HOQ
Cena + Pernocta 407 © 0,00 0,00 AOR @
Dieta completa 520 © 41,00 0,00 0,00 421000 R @®
Dieta completa 241 9 41,00 0,00 000 41,0008 ®
Desayuno + Comida + Cena 591 © 32,00 000 5000 82000R (©]
Comida + Cena + Pernocta 516 © 35,00 0,00 000 35000 R ]
Desayuno + Comida 728 0,00 0,00 AOR (O]
488 0,00 0,00 AOR ®
Cena + Pernocta 639 O 0,00 0,00 ACR @
Dieta completa 426 V 41,00 0,00 0,00 41,000 R @
Desayuno + Comida + Cena 392 9 32,00 000 5000 82000 R ®
Comida + Cena + Pernocta 509 © 35,00 0,00 000 35000 R @
Desayuno + Comida 814 0,00 0,00 AOR @
415 0,00 0,00 AOR @
Cena + Pernocta 613 0,00 0,00 AOR @
41,000 @A ]

Dieta completa 459 ¥ 41,00 0,00 0,00

Los iconos de cada linea nos aportan informacidn respecto al estado de cada una

Jornadas

e Proveniente del fichero de Tacégrafo

# Creado por el usuario

z
K= Descanso en pais estrangero

ta Modificada por el usuario

/N Incoherencias con el pais de inicio o fin

Kms

o Verificados con el fichero del tacégrafo
0 Verificados con el operador

Pendientes de verificar con el operador

9 El operador no ha proporcionado datos
g No se han podido verificar

o Modificados por el usuario

La ultima columna de todas aporta informacién general

Estado liquidacion

®© No liquidado
Liquidado sin verificar

© Liquidado y verificado

&Célculo de los detalles

Gatos Complementos

R Gastos manuales ¥ comida plaza

e Modificacion de al menos un detalle

Errores al calcular

A Datos de los periodos
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Detalle de un periodo
Ventana des de la cual se podra ver las caracteristicas e importes relativos a un periodo de
un dia en concreto.

Se permite la modificacidn y/o eliminacién siempre y cuando dicho periodo no esté
liquidado.

Periodo
El periodo viene definido por los distintos rangos de fechas detectados al integrar el fichero
del conductor.

Las fechas se calculan teniendo en cuenta las distintas actividades del conductor,
principalmente los inicios y finales de los descansos diarios.

- . . g '
PERIODO ADJUNTOS DETALLES IMPORTES KMS POR VEHiCULO ®
Conductor * Kms. recorridos 304
Origen Destino
Fecha 09/03/2022 06:13 Fecha 09/03/2022 18:10
Pais ES Espaia A Pais PT Portugal
Region AN andalucia 2y Region
Tiempo actividades
Conduccion 04:29 Trabajo 00:59 Disponibilidad 04:16 Pausa 02:13
Importes del dia
Desayuno Comida Cena Pernocta D. Completa Kilometraje Comida Dietas Base
6.00 1300(E5)  23.00(PT)  15.00(PT) L 57.00 61.00
4,00
Gastos
Concepto Unidades Precio / Unidad Estado
No se ha cargado ningan registro

Guardar Cancelar

e Kms. Recorridos: Kildmetros realizados entre las fechas del periodo.
Si no se pueden verificar mediante el fichero del tacégrafo o con el operador de
posicionamiento asignado, estos restaran a 0.

e Origen: Fecha y lugar donde inicia el periodo

e Destino: Fecha y lugar donde finaliza el periodo

e Tiempo actividades: Cuando el periodo venga creado por la integracién de un
fichero, mostrara un resumen con los tiempos de las distintas tipologias de
actividades.

Conduccion Trabajo Disponibilidad Pausa

e Importes: Vista detallada de los distintos importes aplicables al periodo.
e Gastos: Conjunto de gatos aplicables al conductor.
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Adjuntos
Listado con los ficheros subidos que sean relevantes para el periodo en cuestion. Por
ejemplo el ticket de la gasolinera.

Detalles Importes
Seccién donde visualizar en detalle el origen de los importes correspondientes a las dietas y
complementos aplicables al periodo.

. - Wb wd ool WP b, abon °

PERIODO ADJUNTOS DETALLES IMPORTES KMS POR VEHICULO @
Periodos en el mismo dia
Fecha inicio “ oOrigen ¥ Fecha final ¥ Destino ¥
09/03/2022 06:13 Espafia(Es) 09/03/2022 18:10 Portugal(PT)
Dietas
Fecha Tipo Dieta Hora Inicio  Hora Final Tipo Zona Zona Importe
09/03/2022  Desayuno 04:40 05:20 Pais Espafia 6,00 ® @
09/03/2022  Comida 09:55 12:05 Pais Espafia 13,000 @
09/03/2022  Cena 18:55 19:05 Pais Portugal 23,0000 @
09/03/2022  Pernocta 20:00 00:00 Pais Portugal 15,00 ® @
Complementos
Fecha Tipo Complementos Importe
09/03/2022 Comida plaza 4,00 © @

| Guardar || Cancelar |

Los campos de las dietas y complementos son editables siempre y cuando no se hayan
liquidado.

Para cada registro de Dietas y complementos contamos con una serie de iconos con
informacion relativa a estos

Estado liquidacion Origen del calculo Errores
®© No liquidado Automatico /A Sin localizacién
Liquidado sin verificar # Editado por el usuario A\ Sin tarifa aplicable

@ Liquidado y verificado
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Kms por vehiculo

Seccién con los distintos tramos en los que el conductor ha llevado vehiculos en las fechas
comprendidas por el periodo. Al validarse los kilémetros, si se detecta unos valores
incoherentes, por ejemplo 2000 kms en margen de tiempo reducido, estos pasaran a tener
un valor total de 0.

&l B o b Bota. bs 4 o

PERIODO ADJUNTOS DETALLES IMPORTES KMS POR VEHiCULO ®

Visualizar leyenda de los iconos

A A Y

Matricula ¥ Kms. Totales ¥ Fecha inicio ¥ Kms. Inicié Fecha final

A

¥ Kms. Finak

© 3161HXN 304 & 09/03/202207:12 753.153 &  09/03/2022 19:10 753457 & @

Si los kilometros de alguno de los vehiculos no es correcto £\ | los kilometros totales del periodo no se asignaran y estarana 0.

Esta configurado a nivel de empresa que prevalecen los datos de los kilémetros por vehiculo obtenidos por el operador en pos a los
del tacografo. Por ello, para el computo de los kilbmetros Recorridos del periodo sélo se emplearan los del operador de
posicionamiento. Los registros de kilometros obtenidos del tacografo. inicamente se mostrardn a titulo informativo.

Desde el momento en que el usuario haga una modificacion de alguno de los kildmetros por vehiculo, se tendran en cuenta dichos
kilometros mas los que correspondan al operador de posicionamiento.

|' Guardar | Cancelar |

Para cada registro contamos con una serie de iconos con informacién relativa a estos

Origen registro Kms Origen del tramo (Fichero) Errores

ntegracion alidos @ |nicio y fin de jornada in datos al integrar
el g .. @V,I.d % |nini yf. d J d @S. d li g
7 Editado A Incorrectos &8 vehiculos utilizados 7 e operador no ha
°Operador proporcionado datos

Operador, editado

£ Usuario

/N Versién anterior

En el caso del origen A (version anterior), este sélo aparecerd en los periodos generados
con integraciones anteriores a la aplicacion del nuevo sistema. Se recomienda la
reintegracién del correspondiente fichero antes de realizar las liquidaciones que engloben
los periodos afectados.
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Tipologia de los Calculos

Plus por nocturnidad

La base de calculo (precio hora) del plus de nocturnidad se compone de la suma del salario
base y el plus del convenio. La base nocturna (hora) se calcula a partir de la base de calculo
aplicando el porcentaje estipulado en el convenio.

o Proporcional: Se abona la base nocturna por las horas trabajadas.
o No proporcional: Se abona la base nocturna por todas las horas estipuladas en
convenio como nocturnidad.

Plus por festivos

Importe que se aplica a la dieta diaria en caso de trabajar un dia marcado como festivo en
el calendario laboral del convenio, teniendo en cuenta las excepciones posibles que se
pueden marcar como rango de horarios en dias determinados.

Caso de existir rangos de horas en el mismo dia festivo prevalece el de mayor importe.

Comida plaza
Si lo indica el convenio se anade este importe.

Kilometros
Es el resultado de multiplicar los kildmetros de la jornada por el precio estipulado en el
convenio.

Si en el convenio se habilita el Complemento kilométrico no aparecera importe alguno
referente a los kildmetros. Esto es debido a que las tarifas fluctian segun los kildmetros
totales a lo largo de una liquidacién y no periodo a periodo.

Dieta nacional

Si los rangos horarios establecidos en el convenio coinciden con la conduccién nacional se
aplicaran las dietas establecidas en el convenio (desayuno, comida, cena, pernocta).
También se pueden introducir manualmente.

La dieta completa sera aplicable cuando se realicen las cuatro modalidades de dieta (sin
cambio de pais) o cuando toda la jornada se realice fuera de la regidon (Comunidad
Autonoma) de la flota a la que pertenece el conductor.
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Dieta internacional

Si los rangos horarios establecidos en el convenio coinciden con la conduccidn
internacional se aplicaran las dietas establecidas en el convenio (desayuno, comida, cena,
pernocta). En internacional si no esta definido el pais concreto en el que esta el conductor
se aplicara la tarifa de dietas Resto Europa.

La dieta completa serd aplicable cuando se realicen las cuatro modalidades de dieta en el
mismo pais o cuando no se realice ningln cambio de pais y la jornada empiece y acabe en
pais extranjero.

Consideraciones adicionales al importe por dieta

A todas las jornadas cuyo lugar de inicio sea diferente a la regiéon (Comunidad Auténoma)
de la flota del conductor, también se les afiadiran las dietas cuyos rangos de horas sean
anteriores al inicio de la jornada. A excepcion de las que se hayan asignado previamente a
la jornada anterior.

Lo mismo ocurrira con el final de la jornada pero con las dietas cuyos rangos de horas sean
posteriores a la finalizacién de la jornada. A excepcidn de las que se hayan asignado a la
jornada siguiente.

Pagina 39 de 68 Versiéon 4.0



EUTl  Databietas lzotufa

Inona SEENYRARE

Liquidacion de dietas

Para liquidar las dietas se selecciona la flota a la que pertenece el conductor y entre que
fechas se encuentran las dietas a liquidar. Esta opcién es accesible des del menu lateral
derecho en el listado de Dietas

LIQUIDAR DIETAS o
Flota [ @\] Periodo liquidacion 01/04/2022 30042022 |
Conductor | @\7
Tarjeta ¥ Conductor * Flota s

=] ® -
®
O ®
m] ®
m} . ®
Una vez seleccionados los ®
Se selecciona el conductor o conductores se pulsa el botén Pre- g
conductores los cuales se quieren visualizar ®
liquidar las jornadas @

\‘\m\ =

Numero de periodos

PREVISUALIZAR LIQUIDACIONES L. . ) ()
iniciados el mismo dia

Algunos de los dias que se quieren liquidar estan a la espera de recibir datos del operador
En los calculos de los dias afectados sélo se tendran en cuenta los datos del fichero de tacégrafo y las posibles modificaciones del usuario.

Conductor N° Dias Importe a liquidar
27 1.49825 &
Liquidar Fecha Dietas Importe Periodos
01/04/2022 Desayuno 7.95 01/04/2022 5:35:00 ES(AR) - 01/04/2022 10:54:00 ES(CV)
04/04/2022 Comida + Cena 37,25 04/04/2022 15:04:00 ES(MU) - 05/04/2022 2:13:00 ES(AR) l
05/04/2022 Comida + Cena(FR) 41,09 04/04/2022 15:04:00 ES(MU) - 05/04/2022 2:13:00 ES(AR)
05/04/2022 11:18:00 ES(AR) - 05/04/2022 20:46:00 FR
06/04/2022 FR 59,00 06/04/2022 7:49:00 FR - 06/04/2022 14:25:00 FR
07/04/2022 FR 59,00 07/04/2022 5:03:00 FR - 07/04/2022 6:26:00 FR
07/04/2022 17:45:00 FR - 08/04/2022 0:39:00 FR e
08/04/2022 FR 59,00 08/04/2022 10:45:00 FR - 08/04/2022 23:50:00 FR
09/04/2022  Desayuno(FR) + Comida + Cena 50,08 09/04/2022 10:52:00 FR - 09/04/2022 17:57:00 ES{CM)
10/04/2022 Cena 17.39 10/04/2022 21:33:00 ES(CM) - 11/04/2022 2:19:00 ES(CM)
11/04/2022 Comida + Cena 37,25 10/04/2022 21:33:00 ES(CM) - 11/04/2022 2:19:00 ES{CM)
11/04/2022 15:00:00 ES(CM) - 12/04/2022 3:13:00 ES(MU) e
11 L04/20) Comida 19.86 14/04/2022 8:51:00 ES(MU) - 14/04/2022 19:28:00 ES(CAT)

I . I ’ 32,69 15/04/2022 4:32:00 ES(CAT) - 15/04/2022 17:17:00 ES(CAT)
Se eCC|onamos OS dlas que 19,86 16/04/2022 11:01:00 ES(CAT) - 16/04/2022 19:47:00 ES(CAT)
q ueremos aﬁadir a |a 41,09 17/04/2022 9:05:00 ES(CAT) - 17/04/2022 23:39:00 FR

59,00 18/04/2022 8:46:00 FR - 18/04/2022 15:03:00 DE
liquidacién = Seemnmmes |
20/04/2022 DE 59,00 19/04/2022 17:07:00 DE - 20/04/2022 4:04:00 DE

20/04/2022 4:05:00 DE - 20/04/2022 4:05:00 DE
21/04/2022 DE 59,00 21/04/2022 4:35:00 DE - 21/04/2022 19:23:00 DE

Una vez seleccionados todos

los dias, pulsar el botén
Liquidar

No se podran liquidar los dias que contengan errores.
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Informes de Dietas

Permite la generacidn de informes de conductores en ficheros CSV, donde se mostrara un
resumen de sus dietas comprendidas dentro de un rango de fechas.

En cualquier momento se puede consultar el listado de informes tanto generados como
pendientes y su estado.

Los posibles estados de los informes y acciones pertinentes a cada uno son:

Estado Icono Descripcion Visualizar Editar Eliminar Descargar
Guardado @ Pendiente de generacion Si Si Si No
Procesando Generacion en curso Si No No No
Error & Error en la generacién Si No No No
Procesado @ Generacion correcta Si No No Si

Dichas opciones apareceran al hacer clic derecho sobre un informe

Opciones de busqueda en el listado de Informes Dietas

INFORMES DIETAS | Q,

Titulo del infome Periodo informe
Notificados a Periodo creacion 01/01/2022 311272022
Nimero tarjeta ) Creado por

Conductor y Estado v Buscar

Titulo del informe Creado por 4 Fecha creacion ¢ Fecha inicio 4 Fecha Fin #  N.Conductores # Correo Notificacio ¢ Estado

070172022 3171202017 010172019 % @

e Titulo del informe

e Creado por: Usuario que ha creado el informe

e Periodo Informe: Busca los informes con el rango de fechas de las dietas indicado

¢ Notificados a: Busca los informes que se envian a un correo determinado

e Estado

e Periodo creacidn: Fecha en que se cred el informe

e Conductor: Buscara todos los informes donde aparezca el conductor indicado

¢ Numero de tarjeta: Buscara todos los informes donde aparezca el cddigo de tarjeta
indicado
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Elementos de la aplicacion

INFORMES DIETAS

Datos del Informe de tarjetas de Cond es Seleccionad

Titulo del informe Informe Marzo Tarjetas Conductores
Rango Dietas 01/03/2022 31/03/2022 Nimero tarjeta % Nombre % Estadov Ver conductor

Email notificacion soporte@datacograf.com E2875189:

fo

Tarjetas Conductores* E1240700

5 E2875189 3 H 5 EL240700; E2875189.
£2875189

[CISISISISICXC)
[CHCNCRCHCNCNC)

po po Do fo po

Fichero tarjetas* 174

*#Los codigos de tarjetas de conductor deben estar separados por %

Notificaciones
Tarjetas de conductor con incidencia
Tipos de notificacién E-mail Telegram - . .
Niimero tarjeta Descripcién Errores
Informe generado correctamente E1240700 Formato incorrecto. “

E2875189 Duplicado. 18]
Error en la generacién del informe

[CHCNC]

E2875189 Duplicado. 1]

Al generarse correctamente, adjuntar el informe

Resumen Tarjetas

Tarjetas con conductor desconocido en el sistema

Solicitadas 7 Con incidencias 3 . 5
Nimero tarjeta

Correctas a Conductor desconocido o No se ha cargado ningtn registro

e Titulo del informe
e Rango dietas: Rango de fechas para indicar las dietas deseadas segun su fecha.
o Email notificacidn: Correo al que se enviardn notificaciones con los cambios de
estado de la generacién del informe (si el usuario activa las notificaciones)
e Creado por: Nombre del usuario y fecha en que ha creado el informe
o Estado: Muestra el estado de un informe creado previamente.
Guardado: Pendiente de generacién
Procesando: Generacién en curso
Error: Error en la generacién
o Procesado: Generacidn correcta
e Tarjetas Conductores: Listado con todas las tarjetas de conductores separadas por
';'. También se puede introducir un fichero que contenga dicho listado.
¢ Mensaje de error: Mostrard el motivo del error en el caso que la generacién del
informe no se haya podido procesar.
o Notificaciones por Email: El envio se realizara al email de notificacidn indicado. Se
podran marcar las siguientes opciones de notificaciéon por email:
o Informe generado correctamente
o Error en la generacion del informe
o Al generarse correctamente, adjuntar el informe
e Notificaciones por Telegram*: Para poder usar las notificaciones de Telegram
previamente el usuario se ha de vincular yendo a su perfil y clicando sobre 'Vincular
Telegram'. Se podran marcar las siguientes opciones de notificacién por Telegram:
o Informe generado correctamente
o Error en la generacion del informe
e Resumen de tarjetas seleccionadas: Separado en tres listados, muestra informacion
relativa a las tarjetas introducidas, ya sea manualmente o desde un fichero.
o Tarjetas de conductores: Listado con todas las tarjetas leidas junto con
datos informativos

O O O
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= Nombre del conductor: Estara en blanco si la tarjeta no tiene ningun
conductor asociado a ella

» Estado: Icono con el resultado tras validar el cédigo de la tarjeta en el
sistema

. @ Correcto

. @ Errores codigo tarjeta

. & Conductor desconocido
» Ver conductor: Enlace para acceder a la ficha del conductor
o Tarjetas de conductor con incidencia: Listado de las tarjetas con errores
= Descripcion: Informacién breve con el tipo de error
* Errores: Icono de dicho error

Los posibles errores son formato de la tarjeta incorrecto o cédigo de tarjeta
duplicada.

o Tarjetas con conductor desconocido en el sistema: Tarjetas cuyo formato es
correcto pero no se ha encontrado algin conductor con dicho cédigo

*Telegram es una plataforma de mensajeria y VOIP similar a WhatsApp. La aplicacion estd enfocada
en la mensajeria instantanea, el envio de varios archivos y la comunicacién en masa.

Consideraciones adicionales

Los campos de notificaciones son opcionales y por defecto estan desactivados.

Una vez realizada la insercion se actualizard su estado a Guardado y restara a la espera de
ser gestionado por el sistema en un proceso en segundo plano.
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Anticipos
Importes anticipados a los conductores que se deduciran en la liquidacién correspondiente.
Los anticipos liquidados no se pueden modificar ni eliminar.

MANTENIMIENTO ANTICIPO ()

Fecha 01/09/2021

Conductor @, , .
- e Fecha: Dia de creacidn

e Conductor: Nombre del conductor
SIS - e Importe: Cantidad anticipada
Hbros escuela hijos e Concepto: Descripcién del anticipo

Importe 250,00

: Guardar | | Cancelar

El concepto, por defecto sale el texto del concepto indicado en la Empresa.

Entradas ADR
Entradas relativas a materiales peligrosos, se pueden afiadir, modificar o borrar las
entradas en las que el conductor ha estado cargando con materiales peligrosos.

ENTRADAS ADR (]
Conductor e ®
Fecha inicio 03/06/2021 09:50
Fecha final 03/06/2021 10:50
Kms. realizados 55
- Guardar | | Cancelar -
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Localizaciones GPS

Entradas GPS que determinan la ubicacién del conductor en un rango de fechas

determinadas.

Se pueden afiadir, modificar o eliminar. Si se afaden o modifican las localizaciones se

asignarad el origen de los datos a manual.

Se utilizan para escoger la tarifa aplicable a las distintas dietas en funcidn la localizacién del

conductor en el momento que se produce. Por ejemplo saber si el desayuno debe pagar-se

como espanol o francés. Se pueden introducir manualmente.

LOCALIZACION GPS (]
Conductor & @
Tipo Pais v
Pais Espafia v
Fecha inicio 01/05/2022 08:31
Fecha final 12/05/2022 15:59
Kms. rec. 3000

‘: Guardar H Cancelar ‘

Las tipologias de localizacion disponibles son Pais, CC.AA. y POls. Todas ellas se pueden
introducir y/o modificar manualmente. A continuacidn se muestra una tabla con las
tipologias obtenibles automaticamente durante la integracién del fichero o mediante
consultas al operador.

. Nombre
Origen de los datos Pais CCAA PO
Fichero Tacografo Si Si Préximamente
Operador posicionamiento | Si Segln Operador | Segun Operador

La acotacidn de horas entre las distintas tipologias obtenidas automaticamente sera
correspondiente al incio y final de los distintos periodos cuando procedan del fichero de
tacdgrafo. En el caso del operador, dependerd de las restricciones de este.

Atenciodn: En el cdlculo de las jornadas de las Dietas cuando se determine donde se realiza
una actividad, tendran prioridad los datos en las localizaciones GPS por encima de las
introducidas manualmente por el conductor en el inicio y fin de la jornada de la Dieta si en
la ficha de la empresa se ha marcado la opcidn “Priorizar la informacion de la posicion
geogrdfica recibida del operador”
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Tarifas Personalizadas del conductor

Gestiona la aplicacion de importes especiales de dietas para cada conductor.

IMPORTES (]
Conductor ) & @
Tipo POl v POI Kotufa Software &
Inicio 01/06/2022 Final 16/06/2022
D. Completa Desayuno Comida Cena Pernocta
50,00 10,00 15,00 15.00 10,00

Guardar H Cancelar

Cada una de las tarifas se constituye con los siguientes parametros:

e Conductor: Al que se le aplicara dicha tarifa. Busqueda mediante asistente con
multiples opciones de filtrado.
e Tipo: La tipologia de la localizacion

o Pais
o Comunidad autdnoma
o POI

e Pais / CC.AA / POI: Lugar aplicable. Se mostrara uno u otro en funcién del Tipo
seleccionado.
o Paisy CC.AA: Se escoge mediante camp de seleccién
o POIl: Busqueda mediante asistente con multiples opciones de filtrado.
e Inicio: Fecha a partir de la cual se tendrd en cuenta la tarifa
e Final: Fecha limite para tener en cuenta la tarifa
e Importes: Definicion de los 5 importes: dieta completa, desayuno, comida, cena,
pernocta
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Liquidaciones y liquidaciones (admin)

Desde liquidaciones solo podemos visualizar las jornadas a liquidar y las liquidaciones

realizadas.
LIQUIDACIONES
Fecha v Conductor % Periodoinicié Periodo final¥ N° Dias
16/12/2021 14:17:30 01/10/2021 31/10/2021 18
13/12/2021 11:36:34 01/10/2021 31/10/2021 29
10/12/2021 10:37:07 01/10/2021 31/10/2021 25

Importe ¥ Verificada #

29,20 @
173344 ©@
1.27993 @

[CNONC]

La informacién se presenta catalogada en multiples categorias mediante el uso de
pestaiias. A la derecha de estas aparece el estado de la liquidaciéon y, si ha sido validada,

también aparecerd su cddigo identificativo

Resumen

Permite visualizar en una sola ventana todos los datos informativos e importes totales de

una liquidacién

LIQUIDACIONES:

RESUMEN DETALLES ANTICIPOS ADRS GASTOS MANUALES Lo =it

Datos de la liquidacién Importes

Conductor Dietas 1.289.00 Dietas con Gastos
Usuario liquidacion Gastos manuales 806,52 ADRs

Fecha de liquidacion 2710512022 Conceptos autométicos 0,00 Complemento kilométrica
Usuario verificacion

Fecha de verificacion SUBTOTAL

Periodo liquidacion 01/03/2022 31/03/2022 ANTICIPOS (1)
Kilometraje Total 12.386 IMPORTE TOTAL

Kilometraje como 1r Cond. 11.870

e Conductor: Conductor al cual pertenece la liquidacion

e Usuario liguidacion: Usuario que ha creado la liquidacién

e Fecha liquidacidn: Fecha en la cual se cred la liquidacién

e Usuario verificaciéon: Usuario que ha verificado la liquidacién

e Fecha de verificacion: Fecha en la cual se verifico la liquidacidon

2.095,52

120,00

185,79

2.281.31

150,00

213131

®

e Periodo liquidacién: Rango de fechas que determinan que dietas han entrado en la

liquidacion

o Kilometraje Total: Sumatorio de los kildmetros realizados en todas las Dietas que

componen la liquidacion

o Kilometraje como primer conductor: Sumatorio de los kildbmetros realizados en todas
las Dietas cuando el conductor tenia puesta la tarjeta como primer conductor.
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Importes
Sumatorio de las diferentes modalidades de importes

o Dietas: Atafie solo a los importes de las dietas aplicables dentro las diferentes jornadas
(almuerzo, comida, cena, pernocta y/o dieta completa)

e Gastos manuales

e Conceptos automaticos

o Dietas con gastos: Sumatorio de los importes de Dietas, Gastos manuales y Conceptos
automdticos

e ADRs

e Complemento Kilométrico: Sélo aplicable si se ha activado en el convenio.

e Subtotal: Sumatorio de los importes de Dietas con gastos, ADRs y Complemento
Kilométrico

e Anticipos: La suma de todos los anticipos afiadidos en esta liquidacién. Cuando dicho
importe sea diferente a 0 aparecera entre paréntesis un contador de los distintos
anticipos aplicables.

e Importe Total: La resta del subtotal y los anticipos afiadidos a la liquidacion. Si el
importe total es negativo aparecera un nuevo campo con el nombre Compensacion

Compensacion
Esta opcidén solo aparecerd en liquidaciones donde el importe total sea negativo. Sucede
cuando el importe total de los anticipos es superior al subtotal de la liquidacidn.

Existen dos modos de compensacion:

e Sin compensar: Verificara la liquidacion y quedard el importe como negativo.

e Automadtica: Ird aiadiendo los anticipos por fecha hasta que el importe de la
liquidacion quede cero, en caso de que no quede cero se partira un anticipo y se
pondra el importe necesario para que el importe de la liquidacién quede cero y se
generara un nuevo anticipo con el importe que no se haya podido afadir, con
conductor, fecha y concepto idénticos al anticipo original.

Detalles

Dietas correspondientes a dicha liquidacion, se puede visualizar en detalle haciendo clic en

el icono [

LIQUIDACIONES: B (<]
RESUMEN DETALLES ANTICIPOS ADRS GASTOS MANUALES No verificada ®

Fecha inicio % Fecha final s Kms. recorridos  Dietas aplicables Base Gastos Total Verdia
01/03/2022 7:03:00 ES(CM) 01/03/2022 18:35:00 ES(CV) 554 Dieta completa 41,00 0,00 41,00 ul ~
02/03/2022 6:00:00 ES(CV) 02/03/2022 20:27:00 ES(CAT) 540 Dieta completa 41,00 0,00 41,00 ul
03/03/2022 7:06:00 ES(CAT)  03/03/2022 20:52:00 ES(CAT) 231 Comida + Cena + Pernocta 35,00 0,00 35,00 ul
04/03/2022 6:01:00 ES(CAT) 04/03/2022 19:38:00 ES(CV) 513 comida + Cena + Pernocta 35,00 0,00 35,00 ul
07/03/2022 4:00:00 ES(CV) 07/03/2022 17:56:00 ES(CM) 351 Dieta completa 41,00 50,00 91,00 ul
08/03/2022 6:42:00 ES(CM) ~ 08/03/2022 19:11:00 ES(AN) 442 Dieta completa 41,00 0,00 41,00 ul
09/03/2022 6:13:00 ES(AN) 09/03/2022 18:10:00 PT 304 Desayuno + Comida + Cena(PT) + Pernocta(PT) 57.00 0,00 57,00 u
10/03/2022 7:00:00 PT 10/03/2022 21:03:00 ES(AN) 407 Desayuno(PT) + Comida(PT) + Cena + Pernocta 54,00 0,00 54,00 ul
11/03/2022 6:25:00 ES(AN) 11/03/2022 20:22:00 ES(CM) 520 Dieta completa 41,00 0,00 41,00 ul
12/03/2022 5:24:00 ES(CM)  12/03/2022 8:26:00 ES(CV) 241 Dieta completa 41,00 0,00 41,00 ul
14/03/2022 7:48:00 ES(CV) 14/03/2022 19:49:00 ES(CAT) 591 Desayuno + Comida + Cena 32,00 50,00 82,00 ul

v

Verificar H Guardar H Cancelar
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Anticipos
Listado con los todos los anticipos asignados al conductor en la liquidacién.

J RESUMEN H DETALLES H ANTICIPOS “ ADRS H GASTOS MANUALES | Noverificada (2
Fecha % Concepto + Importe ¥ Importe Liquidado ¥
10/03/2022 Gasolina 150,00 0,00 @

v | o | o |

ADRs
Entradas relativas a materiales peligrosos.

J RESUMEN H DETALLES H ANTICIPOS H ADRS “ GASTOS MANUALES | Noverificada (D
Fecha inicio “ Fecha final % Calculo ADR % Kms. realizados $ Precio base ¥ Importe %
03/03/2022 14:02:00 12/03/2022 14:02:00 Precio fijo 2000 15,00 120,00

v | e | o |

Gastos Manuales
Listado con todos los gastos manuales asignados a las dietas de la liquidacion.

J RESUMEN H DETALLES “ ANTICIPOS H ADRS H GASTOS MANUALES ‘ Noverificada ()
Periodo * Concepto 4 Unidades # Precio / Unidad # Importe total %
01/03/2022 7:03:00 ES(CM) - 01/03/2022 18:35:00 ES(CV) Nocturnidad 1 23,07 23,07 ~
02/03/2022 6:00:00 ES(CV) - 02/03/2022 20:27:00 ES(CAT) Nocturnidad 1 28,90 28,90
03/03/2022 7:06:00 ES(CAT) - 03/03/2022 20:52:00 ES(CAT) Nocturnidad 1 27,53 27.53
04/03/2022 6:01:00 ES(CAT) - 04/03/2022 19:38:00 ES(CV) Nocturnidad 1 27,23 27,23
07/03/2022 4:00:00 ES(CV) - 07/03/2022 17:56:00 ES(CM) Festivos 1 50,00 50,00
07/03/2022 4:00:00 ES(CV) - 07/03/2022 17:56:00 ES(CM) Nocturnidad 1 27,87 27.87
08/03/2022 6:42:00 ES(CM) - 08/03/2022 19:11:00 ES(AN) Nocturnidad 1 2497 24,97
09/03/2022 6:13:00 ES{AN) - 08/03/2022 18:10:00 PT Nocturnidad 1 23,90 23,90
10/03/2022 7:00:00 PT - 10/03/2022 21:03:00 ES(AN) Nocturnidad 1 28,10 28,10
11/03/2022 6:25:00 ES(AN) - 11/03/2022 20:22:00 ES(CM) Nocturnidad 1 27,90 27,90
12/03/2022 5:24:00 ES{CM) - 12/03/2022 8:26:00 ES(CV) Nocturnidad 1 6,07 6,07 v

v | e | o |
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Liquidaciones (admin)
Visualmente presenta las mismas caracteristicas de la pagina Liquidaciones junto una serie
de funcionalidades adicionales:

e Verificacidn de liquidaciones

e Abrir dltima liquidacidn

e Eliminacién de liquidaciones

e Modificacién del listado de Anticipos

e Silaliquidacion es negativa, seleccion del modo de Compensacion

Verificar

En modo admin en la esquina inferior derecha de la ventana de liquidacién aparecera un
con botdn con el texto “Verificar”. Al hacer clic en él se iniciard una ultima verificacién de
los datos de la liquidacion y si todos los datos son correctos se bloqueara con el estado de
Verificada y no se podra volver a modificar. La proxima vez que se visualice dicha
liguidacion en la esquina superior derecha de la ventana aparecera su cédigo identificativo.

Abrir liquidaciéon
Sélo se podra reabrir la ultima liquidacién verificada. Para ello solo se requiere hacer clic en

el botdn correspondiente en la esquina inferior derecha de la liquidacion.

Eliminar
Disponible solo para liquidaciones no verificadas.

Para usar esta funcionalidad, desde el listado de liquidaciones, debe hacerse clic derecho
sobre la liquidacién que se desee eliminar y seleccionar Eliminar en el menu de opciones.
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Anticipos
Solo se permite la modificacidn de los anticipos en el modo admin de las liquidaciones y si
esta no ha sido verificada.

Este proceso se realiza en la pestaiia Anticipo haciendo clic derecho en el listado para
desplegar el menu.

- FO——— <)
RESUMEN DETALLES ANTICIPOS ADRS GASTOS MANUALES No verificada @

Fecha % Concepto s Importe ¥ Importe Liquidado %

06/09/2021 Libros escolares hijos 150,00 000 ®
MANTENIMIENTO DE ANTICIPOS

Afiadir anticipo a la liquidacidn

Desvincular

| Vertficar H Guardar || Cancelar

Si el clic derecho lo hacemos encima de un anticipo asignado previamente nos permitird
quitarla con la opcion Desvincular.

Para afadir nuevos anticipos se emplea la funcion Afadir anticipo a la liquidacion.

ANADIR ANTICIPOS ()

A

Fecha ¥ Concepto Importe ¥

01/06/2021 Ayuda factura dentista 80,00 @
MANTENIMIENTO DE ANTICIPOS

Seleccionar todos
Invertir seleccién

Insertar Anticipo Conductor

| Seleccionar | | Cancelar |

En el nuevo panel se muestra un listado con los anticipos del conductor a liquidar, los
anticipos que hayan sido asignados a otra liquidacién no se mostraran. Para aplicar el
anticipo a la liquidacién basta con marcar la casilla a su izquierda y hacer clic al botén
Seleccionar.

Desde el panel también se permite la creacidn de anticipos, especificos al conductor actual.
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Compensacion
Importes
Dietas | 929,63 | Dietas con Gastos | 929,63 |
Gastos manuales | 0,00 | ADRs | 10,00 |
Conceptos automaticos | 0,00 | Complemento kilométrico | 29,20 |
Compensacion
Sin comp. _—
SUBTOTAL
Avtomitic 96883 |
ANTICIPOS (3) | 980,00 |
IMPORTE TOTAL | 1117 |
[ Verificar Guardar Cancelar

Cuando el importe total de la liquidacién es negativo se debe escoger un tipo de
compensacion en el apartado de Importes en la Pestafia Resumen.

Al seleccionar compensacion automatica y realizar la verificacién podremos observar una
variacion en el importe de los anticipos. Donde en el Ultimo anticipo el importe liquidado
es inferior al del asignado en el anticipo.

LIQUIDACIONES: ‘swmiwss - vl ssiins msms (]
RESUMEN DETALLES ANTICIPOS ADRS GASTOS MANUALES Srlli=dE @
Fecha % Concepto & Importe ¥ Importe Liquidado ¢
06/09/2021 Libros escolares hijos 150,00 150,00 @
01/06/2021 Ayuda factura dentista 80,00 80,00 ®
13/10/2021 A peticidn del conductor (hipoteca) 750,00 73883 @
Importe 7 Importe Liquidado ¥ /
150,00 150,00 @
80,00 80,00 @
750,00 738.83 |®
Desde el listado de anticipos se podra ver como se ha creado un registro adicional
ANTICIPO (& insert:
Conductor ¥ Fecha ¥ Concepto % Importe ¥ ¥
06/09/2021 Libros escolares hijos 150,00 @ @
01/06/2021 Ayuda factura dentista 80,00 @ @
13/10/2021 A peticién del conductor (hipoteca) 750,00 ©wAfiadida a una liquidacion
13/10/2021 A peticion del conductor (hipoteca) 11,17 3‘\ ® I

No afiadida a una liquidacion
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Resumen Liquidaciones

Permite mostrar un agrupado de todos los conceptos, junto con la cantidad de veces aplicadas
y el importe, que conforman cada concepto de la una liquidacién.

RESUMEN LIQUIDACIONES (x]
Conductor [ | @\] Flota EN
Verificada v Periodo 01/06/2022 30/06/2022 Buscar
Conductor ¥ N-°liq. ¥ Importe 7 Periodo ¥
N° lig.: 22/000001 1.845,31 01/03/2022 - 31/03/2022 @
No verificada 2.256,77 01/04/2022 - 29/04/2022 @
Exportar todo a CSV

El filtraje de liquidaciones dispone de los siguientes criterios:

e Conductor: buscar un Unico conductor.
e Flota: Buscar sélo conductores de una flota determinada
o Verificada: Estado de la liquidacién
o Enblanco: cualquiera
o No: Liquidaciones pendientes de verificar
o Si: Liquidaciones verificadas
e Periodo: Rango de fechas en las que se generaron las liquidaciones

Para cada una de las liquidaciones encontradas disponemos de las siguientes operativas:

e Ver liquidacidn: Nos abrira una nueva pestafia que nos dirigira a la liquidacion
seleccionada.

e Ver detalle: Muestra un listado con todos los conceptos aplicados en el calculo del
importe, agrupados seglin conceptos y sus correspondientes subcategorias.

o Exportar a CSV: Genera un fichero CSV con la misma informacidn que aparece con
la opcidn Ver detalle al partir de una liquidacidn.

e Exportar todo a CSV: Misma funcionalidad a la opcidn anterior pero aplicable a
todas las liquidaciones que se vean en el listado.
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Detalle de una liquidacion

Muestra un listado con todos los conceptos aplicados en el calculo del importe, agrupados

segln conceptos y sus correspondientes subcategorias.

e Anticipos
e Complemento kilométrico
e Detalles de los dias
Complementos
Dietas: Divididas entre sus tipologias y entre Nacional o Internacional
e Entradas ADR
e Gastos Manuales: Automaticos, manuales, plus

O

(@]

Conductor

Periodo

Concepto

LIQUIDACION DESGLOSADA

01/03/2022 - 31/03/2022

Complemento kilométrico

ADRs
Anticipos

Detalles - Dietas

Concepto

Desayuno

Comida

Cena

Desglose
Total
Total
Total

Espafia

Portugal

Total Desayuno
Nacionales
Internacionales

Espafia

Portugal

Total Comida
Nacionales
Internacionales

Espafia

Portugal

Total Cena

Desglose

Portugal

Total Cena

Nacionales

Internacionales

Pernocta

Espafia

Portugal

Total Pernocta

Nacionales

Internacionales

Dieta completa

Espafia

Portugal

Total Dieta completa

Nacionales

Internacionales

Total Dietas

Nacionales

Internacionales

Ne lig.

Importe total

N lig.: 22/000001

N° Importe

-

W O W W ® W w

12

W o

12

1.845,31

185,79
16,00
150,00

30,00
27,00
57.00
30,00
27,00
117,00
69,00
186,00
117,00
69,00
117,00
69,00
186,00

D0 6060600600600

v

Ver liquidacion H Exportar a CSV H Cerrar

N° Importe

14
iz

56
42
14

69,00
186,00
117,00
69,00
63,00
45,00
108,00
63,00
45,00
492,00
140,00
632,00
492,00
140,00
1.169,00
819,00
350,00

[CHCHCHNCNONCNCNCNCNCNONCONCNCNCNCNC!
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En los conceptos con subcategorias, se puede acceder a un nivel mayor de detalle donde se
muestran todos los registros de este.

- DIETAS (INTERNACIONALES)

Fecha ¢ Tipo ¢ Descripciony Importe §

25/03/2022 — 04:40 - 05:20 Dieta — Desayuno Portugal 9,00 @
25/03/2022 — 09:55 - 12:05 Dieta — Comida Portugal 2300 @
24/03/2022 Dieta — Dieta completa Portugal 70,00 @
23/03/2022 — 20:00 - 00:00 Dieta — Pernocta Portugal 1500 @
23/03/2022 — 18:55 - 19:05 Dieta — Cena Portugal 2300 @
18/03/2022 — 04:40 - 05:20 Dieta — Desayuno Portugal 9,00 @
18/03/2022 — 09:55 - 12:05 Dieta — Comida Portugal 2300 ®
17/03/2022 Dieta — Dieta completa Portugal 70,00 @
16/03/2022 — 20:00 - 00:00 Dieta — Pernocta Portugal 15,00 @
16/03/2022 — 18:55 - 19:05 Dieta — Cena Partugal 23,00 @
10/03/2022 — 04:40 - 05:20 Dieta — Desayuno Portugal 9,00 @
10/03/2022 — 09:55 - 12:05 Dieta — Comida Portugal 2300 @
09/03/2022 — 20:00 - 00:00 Dieta — Pernocta Portugal 15,00 @
09/03/2022 — 18:55 - 19:05 Dieta — Cena Partugal 23,00 @
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Calendario de festivos

El calendario sera el punto de referencia para calcular los pluses de festivos establecidos en

el convenio.

CALENDARIO DE FESTIVOS

LM X J] V5 DL MX ] V5 DLMZX ] V5 DLMZX ] V 5 D
Enero . 2|3 4 5 . 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 (17 18 19 20 21 22 23 24
Febrero 1 2 3 4 5 6 7T 8 9 10 11 12 13 (14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
Marzo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
Abril 1 . . 4 5| 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 [18 19 20 21 22 23 24 |25
Mayo . 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
Junio 1 2 3 4 5|6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 (24 25 26 27
Julio 1 2 3 /4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
Agosto 1 2 3 4 5 6 7 |8 9 10 11 12 13 1415 16 17 18 19 20 21 |22
Septiembre 1 2 3 4[5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
Octubre 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Noviembre . 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
Diciembre 1 2 3 25 @EE ° 0 13213 14 15 16 17 1818 20 1 2 23 2 [F 2

. Festivo nacional Festivo autonémico Festivo local ' Puentes asignados

25

29

26

24

27

25

29

27

26

27

25

29

27

24

26

27

3

26

25

29

27

29

Festivo semanal

La edicidn del calendario se realiza interactuando con el panel de la derecha.

Para marcar un dia como un festivo se
pude indicar el tipo de festivo desde el
menu lateral y luego pulsar en el dia.

Alternativamente usando la opcién de
Marcar Dias en Agrupado nos permite
asignar el tipo de festivo a todos los dias
de la semana correspondientes al
indicado en Seleccionar Dia vy a
continuacién clicando en Seleccionar
todos.

29

27

3

29 30 3

3

Ao Afio
| 2021 | | 2021 |
Nombre Mombre
| Girona | | Girona |
Marcar Dias Marcar Dias
| Individual V| | Agrupado v|
Seleccionar festivo Seleccionar Dia
| Dia Laboral v | Lunes v |
Seleccionar festivo
Limpiar todo =
| Dia Laboral V|

Seleccionar todos

Limpiar todo

Seleccionar todos
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Restricciones de trafico general

Evento en el cual el trafico no circula de manera normal, se muestran las restricciones de
trafico de las carreteras. Al pulsar sobre una restriccion podemos observar informacion
detallada de esta:

DETALLE INCIDENCIA (]

Carretera Sentido ®
| A1 | | Creciente del kilometraje |
Autonomia Provincia Poblacion
| Madrid, Comunidad de | | MADRID | | MADRID |
Km inicio Km final
| 11.8 | 50 |
Fecha/ Hora Inicio Fecha / Hora Final

17/12/2021 18:00 || 17/12/2021 21:00
Evento
| RESTRICCIONES |
Causa
| CIRCULACION |
Tipo Nivel
| Incidencia || Mo se aplica |

Descripcion incidencia

RESTRICCIONES A VEHICULOS QUE NECESITAN AUTORIZACION COMPLEMENTARIA por CIRCULACION
en Salida Madrid A-1:

- La carretera A-1 desde el km 11.8 en MADRID (MADRID) al km 50 en VENTURADA (MADRID) sentido
CRECIENTE DE LA KILOMETRACION hacia Salida Madrid

Cerrar

Se pueden observar los datos de ubicacién de la incidencia, la fecha de inicio y la fecha
prevista de final y que evento estd causando esta restriccidn. Existen tres tipos de niveles
para calificar el impacto de esta restriccion: verde siendo un impacto leve en la circulacién,
amarillo siendo un impacto moderado de la circulacion y rojo siendo un impacte
importante en la circulacion.
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Horas extras

En funcidn de las actividades seleccionadas para el calculo de las horas extras.

El subtotal en color rojo indica las horas extras realizadas y en verde si aun le queda saldo

de horas.

Grafica horas extras

Conductor

HORAS EXTRA
Conduccién Trabajo Disponibilidad

38:18 3:40 0:00

4250 75 0:00

36:53 307 0:00

3954 a3 0:00

4357 635 0:00

46:41 2:48 0:00

854 0:46 0:00

257:27 29:30 0:00
1436 0:00 000

50040 0:28 00

5342 0:50 Q.00

26:44 007 000

5511 0:23 0:00

55:44 014 .00

20:27 0:00 0:.00
277:04 2:02 0:00

@
Descanso Horas extras saldo horas
periodo
10:57 1:58 oo @
28:05 10:41 58 @
2308 0:00 23 @
24:06 a37 123 @
25:32 10:32 me @
2359 9:29 2748 @
410 -30:20 3717 @
139:58 657 657 @
8:54 25:24 o0 @
1218 11:08 2524 @
19:58 14:32 e @
852 13:09 e @
16:03 15:34 253 @
15:55 15:58 281 @
512 19:33 1839 @
8712 0:54 054 @

Se pueden observar de manera grafica los datos mostrados en la seccién de horas extras.

Cada tipologia de horas viene definido por un color

e Horas Extras, azul [l

e Horas Compensadas, verde

e Horas Trabajadas, rojo

El porcentaje de relleno de dichas barras se realiza en funcién del valor de las horas extras

maximas configuradas en el Convenio

GRAFICA HORAS EXTRA @ Q
Flota Conductor | |  Fecha | 2021 v Buscar
(0 Horasextras () Horas compensadas (0 Horas trabajadas
& Y & Y 'd Y & Y
[ 286:57h y [ 279:06h y 1§ 0:00h ) [ 282:43h y
'd Y 'd Y 'd Y 'd Y
I 30:20h ) I 58:06h ) I 40:00h ) I 25:1%h )
( 37:17h ) ( 57:1zh ) ( 0:00h ) ( 28:02h )
& Y & Y & Y & Y
[ 254:48h > [ 271:05h y [ 223:41h > [ 281:12h y
14 Y 14 Y 14 Y 14 Y
% 42:53h ) % 68:20h J % 62:54h ) % 278:48h J
( 17:41h ) ( 59:25h ) ( 6:35h ) ( 0:00h )

Pagina 58 de 68

Version 4.0



E“II DataDietas lzotufQ

Innnan S|OFITIWARIE]

Estadisticas
En el apartado de estadisticas se realizan distintos graficos de complementos de salario. Se
pueden filtrar por flota, por conductor, tipo de complemento y un intervalo de tiempo.

Los datos para la generacion de los graficos provienen de las liquidaciones creadas, aun
que no estén verificadas.

Gastos por

lcomplementa Complementos
B |Festivos
1500
B | Dieta completa
- Comida
B [Cena
scm B Desayuno
— /\—‘
g g t v ? : d y o % )
e Meses
Ga
:nmplse‘:;::; Complementos
a0
150
.
1000 -
H
-
=
¢ 2 3 4 5 6 7 L] ° 10 n 12
L lmwr) Mieses
Gastos
:nmple'ne:‘:(: Complementos
200
| —

1000

complemento Complementos

1500

Gastos por
complemento

e
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DataDietas Mobile

DataDietas Mobile es una parte de la aplicacién web adaptada a terminales moéviles que
proporciona una via de comunicacién entre los conductores i el responsable de flota.
Consta de varias opciones para que el conductor pueda indicar los datos correspondientes
a su jornada.

A continuacién se explicaran las diferentes opciones disponibles, cdmo dar acceso a los
conductores a la aplicacidon y como gestionar esta informacidn por parte del responsable de
flota.

Acceso

Para poder acceder a DataDietas Mobile se necesita un usuario de tipo “Conductor”. El
responsable de flota deberd crearle en el mantenimiento de usuario de la aplicacién web.

Para la creacién del usuario es necesario crearlo con el grupo de usuario de Conductores y
asignarle el conductor correspondiente, previamente creado. En la Figura 1 Creacién
usuario tipo conductor, se muestra como buscar por tipo de usuario y su configuracién.

Admin Kotufa Logout

E EUTI CONDUCTOR Q‘ [ cuardar
® cancelar

Tipo usuario Conductor v
Nombre usuario web Nombre de usuario (@ Listar

Email Mévil Buscar

USUARIOS PERMISOS PERMISOS ESPECIALES NOTIFICACIONES

Tipo usuario Conductor v Grupo de usuario Conductores v

Conductor Conductor, Euti

Login euticonductor Nombre usuario web Euti Conductor
Contrasefia — Email euticonductor@test.com

Idioma Castellano v Movil 600000000

Empresa Kotufa Software v Activo

Figura 1 Creacidn usuario tipo conductor

El nombre y contrasefia configurados en el usuario serdn los que deberd introducir el
conductor para entrar en DataDietas Mobile. En la Figura 2 Formulario login, Figura 3
Formulario menu y Figura 4 Perfil del usuario, muestran la pantalla de login y el menu
inicial.
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O @ datadietascom/page/m (@ i

DATO

DATACOGRAF

Usuario

Contrasena

Login

Figura 2 Formulario login

0O @ datadietascom/pagerm (@ I
satapieras
Euti Conductor

H Katwfa Software
S euticanductor@test.com

Ee

; @)
Euti Conductor C@

Empresa
Kotufa Software
Correa
euriconductor@test.com
Ham, o
600000000
Idioma
Castellana

Figura 3 Formulario menu

€ @ datadietas.comipagerm (0 i

Figura 4 Perfil del usuario

El menu principal, Figura 3 Formulario menu, esta dividido en tres secciones; la primera,

que contiene el logo de la aplicacidn y el botén para desloguear; la segundo, que muestra

informacién sobre el estado actual asi como la informacidn del propio usuario; la tercera,

que contiene los accesos a las diferentes opciones.

Entrada ADR

Esta opcion permite al conductor indicar cuando empieza y cuando acaba su transporte de

mercancias peligrosas. Para indicarlo, el conductor debe acceder a la opcién e indicar la

fecha de inicio y los quildmetros iniciales. La Figura 5 Formulario Entrada ADR, Figura 6

Insercidn fecha y Figura 7 Insercién Km iniciales muestran la introduccion de estos datos.

O @ datadietas.com/pagerm (O §

patapielas

Entrada ADR

Conductor

Conductor, Euti

Fecha inicio

Km. iniciales

0

Guardar

Figura 5 Formulario Entrada ADR

(3 @ datadietas.com/page/m (@

Establecer fecha y hora
Entrada ADR

Conductor

Conductor, Euti

Fecha inicio
01/01/2020 9:00

Km. iniciales

14258

Guardar

Figura 6 Insercion fecha

Figura 7 Inserciéon Km iniciales

Una vez introducidos los datos iniciales se mostrara un mensaje indicando si se ha

guardado correctamente, y en caso de error el mensaje correspondiente, ver Figura 8
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Mensaje de Confirmacion. Si volvemos a entrar en esta opcidn se nos mostraran los datos
introducidos inicialmente y los campos de fecha final y quildémetros finales para
completarlos, ver Figura 9 Datos de cierre Entrada ADR.

O @ datadietas.com/page/m (@ ¥ @ datadietes.com/pagerm (0}
wonaucLor, cutl
Fecha inicio
01/01/2020 9:00

Km. inicial

14258

Fecha final

.
' 01/01/2021 10:00

Km. finales

Info. 14300

ADR guardado correctamente

Guardar
Aceptar

Figura 8 Mensaje de Confirmacion Figura 9 Datos de cierre Entrada ADR

Cada vez que iniciemos una entrada de ADR la aplicacion nos mostrara dicho estado en el
menu principal. Por un lado, en la descripcion de la opcidn del menu indicara que el estado
estd abierto y la fecha de inicio. Por otro lado, en el banner superior se afiadira una
pantalla que mostrard dicha informacién, ver Figura 10 Informacién Entrada ADR en el
menu. Si clicamos en la opcién del banner veremos un mensaje como el que muestra la
Figura 11 Informacién Entrada ADR en el banner.

@ datadietascom/pagerm ([0} 0 @ datadietascom/page/m (@ i

D(ﬂ'ﬂn acookAr

ABIERTA
8 01/01/2020 9:00
@ 14258

-~ ~ ~

&

Entrada ADR Cambia de pais

Entrada ADR ‘

Fecha entrada
01/01/2020 9:00

K niciales
14258

Estado
ABIERTA

ABIERTA
010172020 %00

2Qulere modificar estos datos?

Figura 10 Informacién Entrada ADR en  Figura 11 Informacién Entrada ADR en
el menu el banner
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Cambio de pais

Esta opcidn permite al conductor indicar cudndo efectia un cambio de pais y cudl es el pais
de entrada y/o salida. Para indicarlo, el conductor debe indicar la fecha de inicio, los
quilédmetros iniciales i el pais donde entrard. En la Figura 12 Formulario Cambio de pais,
Figura 13 Datos iniciales Cambio pais y Figura 14 Seleccién de pais, muestran la
introduccion de estos datos.

Y @ datadietascom/page/m (@ i

pata;

Espana

Cambio pais Cambio pais

Conductor Conductor Andorra

Conductor, Euti Conductor, Euti

Armenia

Fecha Inicial Fecha Inicial

01/01/2020 9:00 ,
Azerbaiyan

Km. iniciales

Bulgaria

Bielorrusia

Guardar Guardar Belgica

Bohemia Moravia

o 0O 0 o O 0 O O O O

Bosnia y Hercegovina

Figura 12 Formulario Cambio de pais  Figura 13 Datos iniciales Cambio pais Figura 14 Seleccidon de pais

En el caso que se seleccione el pais Espafia, se debera indicar como informacidn adicional la
comunidad donde se entra y el cédigo postal, ver Figura 15 Datos finales Cambio de pais y
Figura 16 Campos adicionales.

Cambio pais
Cambio pais
Conductor
Conductor, Euti
echa Inicial
01/01/2020 9:00 Fecha Inicial
01/01/2020 9:00
m. iniciales
14258 Km. iniciales

14258

Andorra

Espaina

echa final
02/01/2020 11:00

Comunidad

Km. finales

14500

Guardar

Figura 15 Datos finales Cambio de pais Figura 16 Campos adicionales

Una vez introducidos los datos iniciales se mostrara un mensaje indicando si se ha
guardado correctamente, y en caso de error el mensaje correspondiente, ver Figura 17
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Mensaje de confirmacidn Cambio pais. En el caso que el conductor cierre una entrada de
pais se mostrara un mensaje adicional preguntando si se quiere introducir el nuevo pais
donde se encuentra, ver Figura 18 Mensaje para introducir siguiente pais.

900 *@

) @ datadietas.com/page/m (@ i () @ datadietas.com/page/m (@ ¢

Info. Info.

Cambio de pais guardado Quiere introducir el siguiente
correctamente pais

Aceptar si No

Figura 17 Mensaje de confirmacién Figura 18 Mensaje para introducir
Cambio pais siguiente pais

SOS

Esta opcidn ofrece un acceso rdpido a una serie de contactos de emergencia que el
responsable de flota ha configurado previamente en la opcién de la web de contactos de
emergencia . Desde el punto de vista del terminal mévil, el conductor ve el listado de
contactos; el nombre y el nimero de contacto para que pueda llamar facilmente, ver
Figura 19 Lista de contactos de emergencia.

0 @ datadietas.com/pagerm (@ }

Ll Bamcoonr

s05

112

Grua

72309 655

Hospital

Figura 19 Lista de contactos de
emergencia
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Por la parte de gestidn, el mantenimiento permite afadir y editar los contactos que se
deseen, ver Figura 20 Mantenimiento contactos de emergencia.

Admin Kotufa Logout

E SOS [® inserta

Descripcion ¥ Teléfono ¥ Orden ¥ Activo
, =
Gria

Hospita

Figura 20 Mantenimiento contactos de emergencia

Mantenimiento de gestion

El responsable de flota puede hacer un seguimiento desde la aplicaciéon web cada vez que
un conductor introduzca una entrada de ADR o un cambio de pais a través del
mantenimiento correspondiente. Los mantenimientos para gestionar estas entradas se
encuentran en el apartado “Dietas->Dietas Mobile” del menu lateral de la web.

Cada mantenimiento consta de una tabla con todos los registros, los cuales se pueden
filtrar por conductor, fecha y estado. Ver, a modo de ejemplo, la Figura 22 Mantenimiento
Entrada ADR por conductor

Los registros que se muestran en la tabla pueden tener tres estados distintos; en curso,
validado y rechazado.

e En Curso: Significa que el conductor ha iniciado una entrada pero que aun no ha
indicado el final. Para validarla se debera esperar a que se finalice o finalizarla
manualmente.

e Validado: Un registro validado indica que el responsable de flota ha aceptado la
informacién indicada por el conductor. Para validar se deben seleccionar los
registros deseados, abrir el menu del botén derecho y clicar en “Validar”.

En las entradas de ADR y cambio de pais se crearan automaticamente nuevas
entradas en los mantenimientos correspondientes; Entrada ADR y Localizacién GPS.
Esta accion no se puede deshacer.
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e Rechazado: El responsable de flota puede seleccionar los registros deseados vy
rechazarlos. Esta accion no se puede deshacer.

Para poder validar o rechazar uno o varios registros es necesario que estos estén
finalizados. En caso contrario no se podran seleccionar y la opcién de validar / rechazar se
mostrara deshabilitada. Ademas de estas acciones, el responsable de flota podrd modificar
la informacién de cualquier registro, esté finalizado o no.

Este tipo de entradas tienen un ciclo de vida en comuin que se muestra en la Figura 21 Ciclo
de vida entradas por conductor.

Entrada Entrada Validada /
iniciada finalizada Rechazada

Figura 21 Ciclo de vida entradas por conductor

Como se ha indicado en el punto correspondiente, cuando se valida un registro se crea
automaticamente una entrada en el mantenimiento correspondiente, la cual sera la que se
tenga en cuenta para calcular las dietas y liquidaciones.

A modo de ejemplo la Figura 22 Mantenimiento Entrada ADR por conductor muestra el
mantenimiento de gestion de las Entradas ADR por conductor.

Admin Kotufa Logout

@ PAGINA PRINCIPAL ENTRADA ADR POR CONDUCTOR n [® insertar
19 pietas v

Integrar ficheros Ej;'d“m’ 14258 14300 42 ©  AdminKotwfa @

Dietas Conductor, 200 12200

Euti MANTENIMIENTO DE ENTRADAS ADR
Conductor,
Euti

Liquidaciones 14400 0 0 [=Y Ver )]

Liquidaciones (Admin)

Anticipo

Entradas ADR
Localizacion GPS

Dietas Mobile
Entrada ADR por Conductor
Cambio Pais por conductor
S0s

17D emPRESA

& convenios

CALENDARIO DE FESTIVOS

Figura 22 Mantenimiento Entrada ADR por conductor
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Datos Generales

En la gran mayoria los formularios de la aplicacién se pueden encontrar un icono con un
interrogante que mostrara informacion detallada sobre la pagina. Este puede encontrarse
en la parte superior derecha del propio formulario

paTta Logout
DATACOGRAF

E GRAFICA HORAS EXTRA / @ n

Preguntas frecuentes
¢No puedo anadir un anticipo desde la pestaiia Anticipos Conductor en Mantenimiento
de Conductores?

No, la pestafia Anticipos Conductor solo permite visualizar los anticipos. Para afadir un
anticipo debe hacerse desde Mantenimiento Anticipos.

Pagina 68 de 68 Versiéon 4.0



	Empresa
	Empresa
	Parámetros
	Generales
	Seguridad
	Conductores
	Configuraciones adicionales

	Flotas
	Límites cotización dietas

	Grupos de usuarios
	Datos de grupo
	Permisos de grupo
	Permisos especiales de grupo

	Usuarios
	Permisos
	Permisos especiales

	Perfil de usuario
	Conductores
	Ficha del conductor
	Datos
	Anticipos
	Convenios
	Tarifa personalizada

	Listado de conductores

	Configuraciones generales
	Accesos directos
	Complementos
	Categorías laborales
	Tipo Recorridos
	POIs
	Generar POIs des de el operador
	Creación manual de un POI
	Consideraciones adicionales


	Convenios
	Cabecera
	Dietas
	Configuración de las dietas
	Horarios
	Por rango de horas
	Por horas trabajadas

	Cotización Dieta
	Comida plaza

	ADRs
	Importes
	Localización del conductor


	Pluses
	Festivos
	Precios Especiales
	Conceptos automáticos
	Nocturnidad
	Horas Extras

	Kilometraje
	Copiar un convenio

	Gestión de Dietas
	Ficheros integrados
	Dietas
	Listado de las dietas
	Detalle de un periodo
	Periodo
	Adjuntos
	Detalles Importes
	Kms por vehículo

	Tipología de los Cálculos
	Plus por nocturnidad
	Plus por festivos
	Comida plaza
	Kilómetros
	Dieta nacional
	Dieta internacional
	Consideraciones adicionales al importe por dieta

	Liquidación de dietas

	Informes de Dietas
	Opciones de búsqueda en el listado de Informes Dietas
	Elementos de la aplicación
	Consideraciones adicionales

	Anticipos
	Entradas ADR
	Localizaciones GPS
	Tarifas Personalizadas del conductor
	Liquidaciones y liquidaciones (admin)
	Resumen
	Importes
	Compensación

	Detalles
	Anticipos
	ADRs
	Gastos Manuales

	Liquidaciones (admin)
	Verificar
	Abrir liquidación
	Eliminar
	Anticipos
	Compensación

	Resumen Liquidaciones
	Detalle de una liquidación


	Calendario de festivos
	Restricciones de tráfico general
	Horas extras
	Gráfica horas extras
	Estadísticas
	DataDietas Mobile
	Acceso
	Entrada ADR
	Cambio de país
	SOS
	Mantenimiento de gestión

	Datos Generales
	Preguntas frecuentes

